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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORD!NARIA 2024 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Estando constituidos en la Biblioteca "José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Qaxaquefia,
ubicada en la Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, bajo el siguiente
tenor: siendo las once horas del dia 11 de junic de 2024, reunidos los ciudadanos: LA. José Manuel Cortés
Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador del Sistema Institucional de Archivos de la
Casa de la Cultura OQaxaquefia; C. José Enrique Ramirez Aragdn, Responsable det Archivo de Tramite de
la Direccion General y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia; C. Guillermo Aldair
Velazquez Ventura, Responsable del Archivo de Tramite del Area Juridica; C. Rosalba Hernandez Cruz,
Responsable del Archivo de Tramite del Area de Recursos Humanos; C. Maria de los Angeles Pérez Ruiz,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Administrativo; C. Febe Hepsiva Hernandez
Santiage, Responsable de Archivo de Tramite de Recursos Materiales; C. Ivonne Crisol Lamadrid
Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de Recursos Financieros; C. Luvia Montserrat Sabad
Trujillo, Responsable del Archivo de Tramite de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica; C. Aurea
Alheli Morales Torres, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento Artistico, C.
Jécelyn Alexandra Santander Herndandez, Responsable del Archive de Tréamite del Departamento de
Promocidn y Difusién; C. Carlos Donnet Ruiz Cruz, Responsable del Archivo de Tramite de Techologias de
la Informacion; C. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, responsable del Archivo de Concentracio‘n'; asi como el
C. Abel Martinez Cruz, responsable del Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Caxaquefia; quienes se
encuentran reunidos de conformidad con los articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos y los
Articulos 19, 20 y 21 de |a Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la
Segunda Sesidn Ordinaria 2024 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Qaxaquefa,
bajo el SigUIBNtE: —=- - mm e e e e e e e e e

ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista de asistencia. (Anexo 1)

2. Declaracién de Qudérum Legal e instalacién formal de la Sesién.

3. Aprobacion del orden del dia.

4, Designacion del personal gue formara parte del Sistema Institucional de Archivos de esta
entidad. {Anexo 2)

5. Conocimiento de lz informacién publicada en la pagina web de la Casa de la Cultura

QOaxaquenia. (Anexo 3}

6. Notificacién al AGEO de la elaboracién de la Guia Documental de Archivos, asi como el Link
para acceder a su consulta en la pagina web de la Casa de la Cultura Qaxaguefa. (Anexo 4}

7. Notificacién al AGEO del Link para acceder a los instrumentos de control y de consulta
archivistica en la pagina oficial de esta Institucién cultural. (Anexo 5)

8. Asuntos generales.

9. Cierrey clausura de la Segunda Sesion Ordinaria de Sistema Institucional de Archivos de esta
enticad. '

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto ndmero uno del orden del dia, el L.A. José
Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de los Archivos de la Casa de
la Cultura Oaxaquefia, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las vy los servidores publicos
convocados a esta sesidn, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, lista que se agrega a la presente como
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2. Declaracién de Quérum Legal e instalacién formal de la Sesién: A fin de dar cumplimiento al punto
numero dos det orden del dia, el LA. José Manuel Cortes Lépez, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena, verifica la existencia de quérum, habida
cuenta de que se encuentran presentes las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos
de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente instalada la Segunda Sesién
Ordinaria 2024 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaguefia; en observancia
con lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una correcta
administracidn, organizacidn, preservacién, conservacién, uso y difusion de los documentos
pertenecientes a ésta [nstitucidn. La sesidn da inicio de conformidad con lo establecido en los Articulos
20, 21y 22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19, 20 ¥ 21 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, por medio de tos cuales se establece el Sistema Institucional de Archivos, -~-=s---emcememcmmameee o

3. Aprobacién del orden del dia: El L.A. José Manuel Cortes Ldpez, Jefe del Departamento Administrativo
y Coordinador de Archivos de la Casa de |2 Cultura Oaxaqueria, procede a leer el orden del dia, mismo
gue se somete a consideracién de quienes integran el Sistema Institucional del Archivos de la Casa de la
Cultura Qaxaquehfa, el cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto ndmero tres del
orden del dia. -- e e R

4. Designacién del personal que formaré parte del SIA de esta entidad. Dando cumplimiento al punto
nurmero cinco del orden del dia el LA. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrativo
y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, informa que mediante los oficios
CCO/DG/DA/0215/2024 al CCO/DG/DA/0217/2024 de fecha 04 de junio del presente afio, se procede a
tomarle protesta de Ley a los nuevos Responsables de Tramite del Sistemna Institucional de Archivos de
esta Casa de la Cultura OCaxaquefia en los siguientes términos,: * ¢Protesta guardar y hacer guardar la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano, la Particular del Estado, las Leyes que de una y otra
emanen y cumplir leal y patriéticamente con los deberes del cargo como Integrantes del Sistema
Institucional de Archives de la Casa de la Cultura Caxaquefia, que el Estado le conferido” ?; y hablendo
contestado la interrogada: “iSi no lo hiciereis asi, que la Nacion y el Estado os lo demanden™ En uso de la
palabra el LA. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos, acto seguido, se declara formalmente ‘Instalada la
Segunda Sesidn Ordinaria 2024 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaguenia.
(ANEXO 2. o o e e e e
Acuerdo CCO/ORD-02-2024/01: Los integrantes del Sistema Institucianal de Archivos se dan por
enterados de la Designacion de Nombramientos del Sistemna Institucional de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaqueifia, para su conocimiento al Archivo General del Estado de Oaxaca y su publicaciéon en
el portal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica de esta institucidn, ---—---~-~-==--emccemeome oo

5. Conocimiento de la informacién publicada en la pagina web de la Casa de la Cultura Oaxaqueda.
El Coordinador del Sistermna Institucional de Archivos el LA. José Manuel Cortes Lépez, da a conocer el
Mernorandum CCO/DG/DA/0030/2024 de fecha 22 de abril del presente afio, donde se solicita la
publicacidn de los instrumentos archivisticos para dar cumplimiento con el Art. 14 de la lLey General de
ArChivos. [ANEX0 B mnnmnmmrm o oo oo o e o nn o oo mnmmenenan
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6. Notificacién al AGEO de la elaboracién de la Guia Documental de Archivos, asi como el Link para
acceder a su consulta en |la piagina web de la Casa de la Cultura Caxaquefia. En uso de la palabra &l
LA, Jose Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaguefia, mediante oficio nimero CCO/DG/DA/SIA/O003/2024 de fecha 03 de junio
del afio actual, se le compartié al AGEO el link para acceder al apartado de la pagina oficial de la Casa de
la Cultura Oaxaqueta donde se encuentra la Guia Simple de Archivo, (Anexo 4). M

7. Notificacién al AGEO del Link para acceder a los instrumentos de control y de consulta.archivistica
en la pagina oficial de esta Institucién cultural. El LA, José Manuel Cortes Lopez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, hace de
conocimiento al Sisterna Institucional de Archivos el acuse del oficioc CCO/DG/SIA/0004/2024 de fecha 03
de junio del presente afio donde se le informé al AGEO que los instrumentos de control v consulta
archivisticos ya se encuentran en la pagina oficial de esta Institucion Cultural dando cumplimiento asi
con el Art. 13 ¥ 14 de la Ley General de Archivos, {Anexo 5). -- s

8. Asuntos generales: LA José Manuel Cortes Lépez, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de ia Casa de Cultura Oaxaqueiia, pregunta a las y los presentes si tienen algun
otro asunto que tratar, quiehes rmanifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente sesion,
con lo cual se da cumplimiento al punto ndmero tres del orden dei dia. - -

.

9. Cierre y clausura de la Segunda Sesién Ordinaria. El L.A. José Manuel Cortes Lépez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de fa Casa de Cultura Oaxaguefia, manifiesta
gue siendo las once horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto numero tres del orden de! dia,
se da por concluida la Segunda Sesién Ordinaria 2024 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de
Cultura Oaxaguefia, cerrdndose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce
en untanto original, por quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a que haya
lugar.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO A DE LA CULTURA OAXAQUENA

LA J PEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DEL SISTEMA DE ARCHIVOS

C. AUREA ALHELI MORALES TORRES C. JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL

DEPARTAMENTO DE FOMENTO DEPARTAMENTO DE PROMQOCION Y

IRFIUERAMIREZ ARAGON

/7-! ARCHIVO DE TRAMITE DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS
FECTIVA Y GESTION JURIDICOS

C. IVONNE CRI LAMADRID MENDOZA

RESPONSABLE BEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
ECURSOS FINANCIEROS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO C. LUVIA
DE CQNCENTRAC]ON RESPONSABLE DEL

AT SABAD TRUJILLO
CHIVO DE TRAMITE DE
LA INFORMACION PUBLICA

C.MARIAD ‘ ERNANDEZ CRUZ

- o D —TRAMiTE‘DE RECURSOS

A )
//.f .-"] J,f_lq.' "/,‘/
[ AU
C. ABEL | A‘QT??’ERUZ
RESPONSABLE BHUARCHIVO
- H!is(;romt‘fo TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION

4

/

HOJA DE FIRMAS CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA .
DE FECHA T DE JUNIO DE 2024,

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, OQaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
C 9515167154 | 951516 24 83 | 951501 0357
f casadelacutturacaxaquena B X CCO_GobOax



n=0y | CCO 42024, Bicentenario de la Integracién de Oaxaca a la
o CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA R ibli . "
=Y epublica Mexicana

©

o Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Ogx., C.P. 680
& 9515161154 | 951516 24 B3 | 9515010357 \
©f casadelaculturacaxaquena EX CCO_CobOax .



¥

N

oAnensiuLpY
ouswienedaq

SOAIYDY
3P [BUOIDNINASU| BLUSISIS

- CARBAISILIWPY
muswenedad |op oMWIE
ap onlYyole [op a|gesuodsay

ZIny zo19d sobuy so| ap elepy

OARRNSIUIWPY
oluswepedaq

SOAIYDIY
3P |BUOIDNINISU] BWIBISIS

SOUBLUNH SOSINJ8Y ap aluwie.]
ap oAlYdle |9p s|gesucdsay

ZNJD ZapueulaH eqjesoy

OAlIJRNIS|UIWIPY
oluswenedacy

SOAIUDIY
3P |2UCIDNINSU| BUSISIS

BOIPLINE BBIR |9P SUWIRI]
3p oAlYDUe ap ajgesuadsay

BINJUBA
zanbzeaa Jeppy ouLRjing

onfjensILIWPY
oluaweedad

SOAIYDIY
8P |EUOIDNUISUL BLISISIS

02LIOISIH OAIYDLY (2P 3jgesucdsay

ZnuD Zaujuew ey

OAIRIISIUIWpPY
ojuswenedag

SOAIYIIY
3P [BUCIDNISU| BLURISIS

ugIsEIUAdUC)
3P OAIYDIY |3p 3jqesuodsay

OAJBD) SUOyenT) BMLIF a138uear

v l2iauan uoinang

SOAUDIY
oP |BUOIININSU| BUISISIS

[eJaUBD UQIDDBII B) 8P SYLIEL] BP
oAlyale £ Bl op s|qesuodssy

uobBely zaljuuey snbuug ssor

b
| = .
X B oAReEnstuilpy SOAURLY a mco_usmwm_uu.ﬂwq euIpIoo zadoT SaU0D) |BNUBK S0
u oluswenedaq 2 [BUOCIDNISU| BLUSISIS >0Nu_,mbmmc_h.wv<_.3n__uwo.WU men 07 S9UCD | W 2s0(
=—] { il
lll.ll“/l'l‘
YiNdid NOIDdIHDOSAY 34 v3dy FLINOD ODUVYD JHENON

%202 3Ad OINNC 3A LL YHD34 3a VIRVNIGJO NQISIS VANNDIS v 3A VIDNILSISY 3A VIS
Y202 VIS 13d SILNVEDILINI
YNINDVYXVO VENLIND V1 3Q VSYD




UQISNyIg A UoIDoWOoId
ap cuawepedaq

SOAIYDIY
2P |_UODNIIISU| BLUSISIS

EJI|QNd UQIdBuUlIOU| B B
05900y A se)Bojousa] ap a1wen
3P OAIYDIE 3P B|qesucdsay

ZNnID ZINY 19UUeg sopeD

oANeNSIUILIPY
owswenedaq

SOAIYDIY
3P |BUOIDNYIISU| BLUISISIS

UQISBLLIOU| B B Oosad0e
A elduauedsuel] ap slWES]
3p onlyale |ap a|qesucdsay

ojjifni] peqes 1eLISUOK eIANT

uoIsSNQ A ugisowold
ap oluswieledaq

SONUDIYY
AP |BUOIDNIISU| BUISISIS

UOISICT A UOID0WIod
ap ojusweliedsp [ap auwes]
2P oAlYyDJe [ap ajgesuodsay

ZOpUBUISH
lapueilues BIpUEX3|Y UA|SIOr

O21]SIHY 0IUBUIOH
ap owuaweuedadg

SOAIL DY
ap |EUOIAINIIISYY BLISISIS

OONSIMY OlUaUIC |9p 21luwied]
ap onlyue |9p ajgesuodsay

S9.LI0] SS|RION J|BU|V EaLNY

CAIRRNSILILIPY
ojusweliedaq

SOAIDIY
8P |BUOIININSU| BLIDISIS

SOJ3IDUBUIL SOSIND3Y ap a1wel]
ap oayole [ap a|qesuodsay

ezopusapy
PUREWET JOSLID) DUUOA|

OA[RIISIUILIPY
ojusuleluedaq

SOAIYDIY
3P |eUOIDNISU} BLISISIS

S3{EJ2UDD) SOIDIAIBS
A s3iBl1BN SOSINDaY op ajlwen
ap oAly2le |9p a|qesuodsay

obenuesg
ZzapueulaH eaisda aqa4




@é‘il?u “2024, Bicentenario de la Integracién de Oaxaca a la
on CASA DE LA CULTURA QAXAQUERA . A o
=Y Republica Mexicana

Qo Gonzalez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax.,, C.P. 68000 @ %

L 9515161154 | 951516 24 83 | 951501 03 57
©@f casadelaculturacaxaquena B X CCO_GobOax



AL S

,‘j'EL- li‘g CcCO 42024, Bicentenario de lg Integracién de Oaxaca a la
: E_':,!.; CASA DE LA TURA CAXAGU

= " Republica Mexicana”

Oficio: CCO/DG/DA/0215/2024
Asunto: Designhacién
Oaxaca de Juarez, Oax., a 04 de junio de 2024

Casa de la Cultura
Oaxaquefia
oA
C. Rosalba Hernandez Cruz
Adscrita al Departamento Adrinistrativo ) b o L2
de {a Casa de {a Cultura Oaxaquena. C I B 1 D o
EDIFICIO. R EDircccibn General

Con fundamento en la Ley General de Archivos en el Capitulo Vil, DE LAS AREAS
OPERATIVAS en su Art. 30; Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de fa Administracién Pablica Estatal de Oaxaca, 614 Unidad
Archivo de Tramite, numerales 6141, 6].4.2. y 6143, en mi facultad como Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia la he DESIGNADOC
como responsable del Archivo de Tramite del Area de Recursos Humanos de esta
Institucién; debiendo cumplir con las funciones que a continuacion descripo:

6.1.4. Unidad de Archivo de Tramite

6.1.41. Las Unidades de Archivo de Tramite, son responsables de la administracion de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de las &
areas administrativas. ‘ '

6.1.4.2.El o los responsables de los Archivos de Tramite seréan designados por el titular
de cada Sujeto Productor.

\-.
\t
~
6.1.4.3.El responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, tendrd, ademas de las §
estipuladas en la Ley de Archivos del Estado y el Reglamento de los Archivos del Poder

Ejecutivo del Estado de Oaxaca, las siguientes funciones: %

a) Integrar, clasificar, ordenar, describir, archivar y custodiar los expedientes en
tramite a través de la elaboracién del inventario de Archivo de Tramite;

b} Conservar la documentacién que se encuentra activa y aquella que ha sido  /
clasificada como reservada o confidencial, estipulada en el Catalogo de
Disposicién Documental, conforme a la norma técnica respectiva;

c) Coadyuvar, con el Coordinador Normativo en la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental, y el Inventario
General; @

d) Proponer las actualizaciones de los instrumentos de control y consulta'archivistica
especificos de su ambito de competencia: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental, Guia Documental de Archivo e
Inventario de Transferencia Primaria;

e) Controlar y dar seguimiento estricto a los préstamos de los expedientes de archivo,

f) Corroborar la valoracion y seleccién de los documentos y expedientes de las series
documentales, con el objeto de preparar yreglizar las transferencias primarias de
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los expedientes de acuerdo con el Catdlogo de Disposicién Documental y
conforme a los procedimientos gue se establezcan; y

g) Coadyuvar con la Unidad de Archivo de Concentracion para la valoracién y
seleccién de las series documentales conforme al Catalogo de Disposicion
Documental.

Exhortandola a realizar con entusiasmo y dedicacion esta responsabilidad, aprovecho
la ocasion para enviarte un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO,

&REELECCION

«
3 - ,—Ii' Ly L
Lic. José Manuel-Cortés Lépez
Jefe del Departarments 'Administrativo

Easa de la Cultura O:éifaﬁuef“?'
L\

C?? o o=~
/<7 @%64@\5%\5 {02 <

-LI¢. Sara Caroli aOmzc artinez - Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaqueha

% -Expediente
IMCLfapr
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Oficio: CCO/DG/DA/0216/2024
Asunto: Designacion

Oaxaca de Juarez; Oax, a 04 de junio de 2024 & Casa de la Cultura

’ iz Oaxaquefia
Lic. Febe Hepsiva Hernandez Santiago l' )? : qq\
Adscrita al Departamento Administrativo LI ‘ ‘Boi)
de la Casa de la Cultura Oaxaquefia. REC iBID 0O
EDIFICIO. Direccion General

Con fundamento en la Ley General de Archivos en el Capitulo Vi, DE LAS AREAS \
OPERATIVAS en su Art. 30; Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracion Puablica Estatal de Oaxaca, 6.1.4 Unidad
Archivo de Tramite, numerales 6.1.4.1, 61.4.2. y 6.1.4.3, en mi facultad como Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaguefia la he DESIGNADO
como Responsable del Archivo de Tramite de Recursos Materiales y Servicios
Generales de esta Institucion; debiendo cumplir con las funciones que a continuacion
describo:

6.1.4. Unidad de Archivo de Trarmite

6.1.4.1. Las Unidades de Archivo de Tramite, son responsables de la administracion de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de las
areas administrativas.

©.1.4.2. El o los responsables de los Archivos de Tramite seran designados por el titular
de cada Sujeto Productor.

6.1.4.3.El responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, tendrd, ademas de las
estipuladas en la Ley de Archivos del Estado y el Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del £stado de Oaxaca, las siguientes funciones:

a) Integrar, clasificar, ordenar, describir, archivar y custodiar los expedientes en
tramite a través de la elaboracion del inventaric de Archivo de Tramite;

b} Conservar la documentacién que se encuentra activa y aquella que ha sido
clasificada como reservada o confidencial, estipulada en el Catdlogo de
Disposicién Documental, conforme a {a norma técnica respectiva; p&

¢) Coadyuvar, con el Coordinader Normativo en la elaboracién del Cuadro General
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental, y el Inventario

especificos de su dmbito de competencia: Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, Catdlogo de Disposicién Documental, Guia Documental de Archivo e
inventario de Transferencia Primaria;

General;
d} Proponer las actualizaciones de los instrumentos de control y consulta archivistica (K
e) Controlary dar seguimiento estricto a los B{

-

starmos de los expedientes de archivo;
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f) Corroborar la valoracion y seleccién de los documentos y expedientes de las series
documentales, con el objeto de preparar y realizar las transferencias primarias de
los expedientes de acuerdo con el Catalogo de Disposicidn Documental y
conforme a los procedimientos que se establezcan; y

g) Coadyuvar con la Unidad de Archivo de Concentracién para la valoracidén y
seleccién de las series documentales conforme al Catdlogo de Disposicion
Documental.

Exhortandola a realizar con entusiasmo y dedicacién esta responsabilidad, aprovecho
la ocasiéon para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE ; al
SUFRAGIO EFECT IVO NO REELECCION
“EL RESPETOATUERECHO AJENO ES LA PAZ"

-._\__\_H--._ — - -->
Lic.J anueLCo és-Lopez
Jefe del Departamento. Admlnlstratlvo \
Casa de |la Cultura Oédadmierfis

EﬁC\b{ 0,\%)‘1) \

—i—_bk l"\‘c PSes H’C\vo.u-dcz_ S‘:m‘l - ..."\
4| Yoro [ 2024 F \ |
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Oficio: CCO/DG/DA/0217/2024
Asunto: Designacion &
Oaxaca de Juarez, Qax,, a 04 de junio de 2024 c
asa de la Cultura
4 . . . m?:z‘_aﬁileﬁa

p Guillermo Aldair Velazquez Ventura 1'? U
‘ Adscrito al Departaménto Administrativo

de la’Casa’de la Cultura Oaxaquefia. RE Ci .l:% ID O

ERPIFICEO. Direceion General

Con fundamento en la Ley General de Archivos en el Capitulo VIi, DE LAS AREAS
OPERATIVAS en su Art. 30; Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y
Custodia de los Archivos de la Administracidon Pablica Estatal de Oaxaca, 6.1.4 Unidad
Archivo de Tramite, numerales 614, 61.42. y 6.1.4,3, en mi facuitad como Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Qaxaquedfia lo he DESIGNADO
como Responsable del Archivo de Tramite del Area Juridica de esta Institucion;
debiendo cumplir con las funciones que a continuacién describo:

6.1.4. Unidad de Archivo de Tramite

6.1.4.1. Las Unidades de Archivo de Tramite, son responsables de la administracién de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de las \
dreas administrativas.

6.1.4.2.El o los responsables de los Archivos de Tramite seran designados por e titular ‘\\
de cada Sujeto Productor. \\

6.1.4.3.El responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, tendrd, ademdas de las @
estipuladas en la Ley de Archivos del Estado y el Reglamento de los Archlvos del Poder
Ejecutivo del Estado de OQaxaca, las siguientes funciones:

a) Integrar, clasificar, ordenar, describir, archivar y custodiar l0os expedientes en \Q
tramite a través de la elaboracidn dei inventario de Archivo de Tramite;

b) Conservar la documentacidn que se encuentra activa y aquella que ha sido
clasificada como reservada o confidencial, estipulada en el Catadlogo de
Disposicion Documental, conforme a la norma técnica respectiva;

c) Coadyuvar, con el Coordinador Normativo en la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el Catilogo de Disposicién Documental, y el Inventario
General;

d) Proponer las actualizaciones de los instrumentos de control y consulta archivistica
especificos de su ambito de competencia: Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Guia Documental de Archivo e
Inventario de Transferencia Primaria;

e) Controlar y dar seguirniento estricto a los préstamos de jos expedientes de archivo;

f} Corroborar la valoracion y seleccion de los documentos y expedientes de las series
documentales, con el cbjeto de preparar y realizar las transferencias primarias de
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los expedientes de acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Documental vy
conforme a los procedimientos que se establezcan; y

g) Coadyuvar con la Unidad de Archivo de Concentracién para la valoracion y
seleccion de las series documentales conforme al Catdlogo de Disposicidn
Documental.

Exhortandolo a realizar con entusiasmo y dedicacion esta responsabilidad, aprovecho
la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

CTIVO, NO REELECCION w
| L DERECHO AJENO ES LA PAZ"

N
v -

) —F wmwsn
Lic. José rblan_uel Cortés Lopez
Jefe del Depart@rmerptdsAdministrativo
Casa de la CulturarOaxagquena

Golems Mt Vebgone Voo

P

QQC\E)JF O ;jmm\ 0‘1/06/2024

Con ctipia simple para g k

Exped’ente
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En cumplimiento con lo establecido en el articulo 13, 14 y 23 de la Ley General de Archivos; 13,14
y 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; donde se mencicna gue los instrumentos
de control y de consulta archivisticos deben estar a disposicion del pablico; le solicito de la
manera mas atenta tenga a bien publicar en la pagina web institucional los siguientes
documentos:

 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
e Catalogo de Disposicion Documental
= Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Derivado de lo anterior hago saber gue dichos documentos han sido compartidos via
electronica a el Ing. Carlos Donnet Ruiz Cruz.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIQ EFECTIVO, NO REELECCION

.Rgo ENO ES LA PAZ"

ﬁ Casa de la Cultura

0 ammn |V3HMK
Jefe del Dgpartamento Administrativo R E CI B iD O-AD)(‘

Memorandum: CCO/DG/DA/0030/2024
Asunto: Solicito publicacién en la WEB
Oaxaca de Juarez, Oax. 22 de abril de 2024
Mtira. Asela Soledad Pérez Garcia

Jefa del Depto. de Promocién y Difusion
Casa de la Cultura Qaxaquena
EDIFICIO.

A

¢

Oaxaquefia e

S

Direccion General / ;
nj“ i : Casa de la Cultura
Caxaguelia
W r o

Con copia simple para:
-Lic, Sara Carolina Orozco Martinez-Directora General de 1a Casa ff

-Expediente
IMCL/apr
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Oficio: CCO/DG/SIA/0003/2024
Asunto: Publicacién en el portal institucional
Oaxaca de Judrez, Oax. 03 de junio de 2024

"}L\_}t} Dlreccmjr: General

Arc)aivo Gene;a‘f del Estado de Oaxaca.
PRESENTE. 3

\

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 14 de la Ley General de Archivos y de ia
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se elaboré fa Guia Documental de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, la cual se pone a disposicion del pablico en la pagin
institucional de esta entidad cultura!l a través del siguiente tink:

https://www.caxaca.gob.mx/wp-content/uploads/sites/31/2024/05/Guia-Documental-
2024.pdf

Sin otra particular, reciba un cordial saludo.’

ARCHIVO GENERAL
DFL. EST4D0 DE OAXACA

RECIBIDO \

UNlDA.. CEATRAL “DE CO!\NiSPONDENCIA

“ﬂaii_iﬁ ! AGEO

ATENTAMENTE = (06 /2 5 _ 1342
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION |: =2 = Ao
“EL RESP D—At:‘DERECHO AJENO ES LA PAZ" —

= ﬁl{:\\ : 852  Casadela Cultura \N
Lic. José" uelCortés Lopez, %& Daxaquefia

Jefe del Departamento Adm:mstratwo &
Coordinador Instltlécmnal de Archlvos dela 7 @
Casa de la Cultura Oaxaqueha l ng_lq_

Departamente R E. I 8IDO

Adm i*“ strative nirecc:ﬁp General

Con copia simple para
-Lic. Sara Carolina Orozeo Martinez-Directora General de la Casa de ta Cultura Oaxequefia
-Expediente
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Oficio: CCO/DG/SIA/0004/2024
Asunto: Publicacién en el portal institucional
Oaxaca de Judrez, Oax. 03 de junio de 2024

£
‘ I'";)g“'

rec I%n Geperal /
A }H‘:ﬁo Gerferal del ,Efc:tado de Qaxaca.

SEN TE. /

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 13, 14 y 23 de la Ley General de Archivos;
13,14 y 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se pone a disposicién del publico
en la pagina institucional de esta entidad cultural los instrumentos de control y de consulta
archivistica, asi como las actas de las sesiones de! Grupo Interdisciplinario y del Sistema

Institucional de Archivos a través del siguiente link:

Republica Mexicana”

Ei

https:llwww.oaxaca.gob.mxlccoldirectoriolsistema-i‘nstitucionai-dewarchivosl

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECT NO.-REELECCION
O-AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

b

1
LCic. Jose. anuel C 'péz

Jefe del D artamento Admlmstratlvo
Coordinador Institecipmal dewsrchivos de la

Casa de la Cultura Od%aguena
Departaims :]:,
Administrativo

Con copia simple para:

«Lic. Sara Carolina Orozco Martinez-Directora General de la Casa de la C[.lltum Qakaquena
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