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JUSTIFICACION:

El Casa de la Cultura Oaxaqueiia, de conformidad con la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo o
decreto de creacidn de fecha 08 de junio de 1971. y Reglamento Interno de fecha 12 de
diciembre de 2015, publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.
En ese sentido y tomando como base el (Promover y difundir las expresiones artisticas y
culturales entre la sociedad ocaxaquefa, priorizando acercar los servicios culturales a
grupos en situacion de vulnerabilidad y a atendiendo de forma especial a las y los infantes,
adolescentes y jovenes como una forma de construir un sentido de pertenencia a la
herencia cultural de nuestro estado en cualquiera de sus manifestaciones, respetando la
identidad cultural a través del nuevo pacto social para vivir en paz, revitalizar el patriotismo
cultural de nuestros pueblos originarios y mostrar la grandeza de nuestro estado., Asi
mismo dentro de sus funciones es el promover y fomentar la ensefianza artistica a través
de talleres en la ciudad de Oaxaca de Juarez y sus municipios conurbados; Promover la libre
manifestacion de la cultura con ef fin de lograr su difusion a través de {a difusién y fomento
de la ensefianza y actividades que impulsen la libre expresion cultural, estimulando los
trabajos de creacion, investigacion cientificos literarios y artisticos. Tomando en cuenta los
ejes rectores) de esta institucion localizada en el antiguo Convento de los Siete Principes,
la Casa de fa Cultura Oaxaquena (CCO), cuenta mas de cuatro décadas en la formacion
artistica de nifios y jévenes, por lo gue de entre sus muros grandes talentos han descubierto
su vocacion, se dio en la tarea de instalar el Sistema Institucional de Archivos de
conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de
Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y los
articulo 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de
QOaxaca publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de
febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) tiene como principal objeto iniciar a
escala institucional la modernizacion y mejoramiento constante los servicios documentaies
y archivisticos, donde se desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestidn de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvardn a mejorar el proceso de organizacidn, conservacion,
difusién y divulgacién documental en los archivos de las diferentes areas administrativas
del sujeto obligado para la adecuada gestidon gubernamental y administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar ei funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por
medio del Sistema Institucional de Archivos Casa de la Cultura Oaxaquena, por medio del
marco juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion,

transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de

recursos, asi como la concientizacion del personal en materia archivistica.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

» Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion documental,
conservacién, difusion, divulgacion, acceso a la informacién, proteccién de datos ‘

personales y transparencia.

~ Coadyuvar en la descripcidn de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o area administrativa, Ios

cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o

procesos. &

» Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la

X

O

finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanoc de QOaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales, por el que se aprueban fos
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca.

Decreto de Creacion del Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

Reglamento Interno del Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacidn y Custodia de los Archivosde la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacién del Sujeto obligado Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Manual de Procedimientos del Sujeto obligado Casa de la Cultura Oaxaquena,
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PLANEACION:

La implementacidn del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Sujeto obligado Casa de
la Cultura Qaxaquefia, es que funcione de la mejor forma en los archivos administrativos —
trémite y concentracion- que eventuaimente en los diferentes procesos o procedimientos
que implican el destino final de los documentos de archivos —valoracion secundaria, baja
documental y/o transferencia secundaria - lleguen a la dltima etapa de su ciclo de vida-
histdrico - para tal efecto, es de relevancia ilevar a cabo las siguientes actividades para el
buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General
de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de
febrero de 2020, para lo cual el area Coordinadora de Archivos solicitara el avance de forma

trimestral estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA.
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ADMINISTRACION DEL PADA:

REGISTRAR LA ESTRUCTURA COMPLETA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS CON
BASE EN EL ORGANIGRAMA DEL SUJETO OBLIGADO.

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de los
Archivo de Tramite, Concentracion y en su caso Historico se haran a través de una circular,
para ir documentando e integrando el o los expedientes correspondientes y definir quién
sera el resguardante de lo generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos solicitara de forma trimestral los inventarios de archivo
de tramite mediante una circular, para integrar el inventario general por parte del area
Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados los instrumentos de congufta .
archivistica.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Existen riesgos plagas de ratones y cucarachas, humedad, que en caso de materializarse,

podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual, por ello es

necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad Q‘g
de que ocurran.

N° i ACTIVIDAD PROGRAMADA :’cc:;ifvn IEEF?E((i:"I?O) INTERNO O EXTERNO
Cambios en l0s responsables
| | Actuslizacion del Sistema Institucional de Archivos y E:T;dsgi;zlg‘:‘“;z g:'ri'nal SENALAR LO APLICABLE
| Establecimiznio del Grupo Interdisciplinario | Eiecro-' I e {Interno o Externc)

o metas -
Desfase en los plazos
determnados en el
cranograma de actividades, no |
contar con los materiales de |
oficina y espacios para el
resguardo de los archivos
adecuadamente SERALAR LD APLICABLE
Causa: El desinterés de las {Interno o Externo)
Areas administrativas
{archivos de tramite para
realizar la actividad) I
Efecto: Saturacién de
documentos y expedientes en
las dreas administrativas

2 | Transferencias Primarias

|

PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ELABORARA UN
INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DA DEL MES DE ENERO DEL SIGUIENTE ARO Y LO PUBLICARA
EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO CUUMPLIMIENTO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LAKEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.
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