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CECRETARIA DF TURISMO

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL |\ A
2024 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL | |
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

£n1a Cludad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia viernes 26 de abril de
afic dos mil veinticuatro, reunidos en la sala de juntas de la Planta Baja de las oficinas que \
ocupa esta Secretaria de Turismo, los Ciudadanos Lic. Jesus Alavez Salinas, Director :
Administrativo y Coordinador de Archivos; C. Manuel Bohérquez Martinez, en su caracter de
Secretario Particular de la Secretaria de Turismo, Responsable del Area de Correspondencia y
Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina de la Secretaria y como Encargado del
Departamento de Sistemas y Redes; Lic. Salomén Hernandez Lépez, Jefe del Departamento
Jde Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de Concentracién; ing. -/
Clarissa Valentina Vésquez Sénchez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y ;.-/
Responsable del Archivo Histérico; Lic. Marisol Miguel Peldez, Subsecretaria de Desarrollo
Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Mariel Lépez Villatoro, Subsecretaria de
OUperacion Turistica y Responsable del Archivo de Trémite; C. Carlos David Jacinto Ortiz
Director de Promocién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Blgo. Cruz Antonio
Vazquez Gil, Director de Planeacion y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Stephanie lvette Denova Maciel, Directora de Comercializacién Turfstica Yy
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Marina Cortés Huerta, Directora de Profesionalizacién
Turisticay Responsable def Archivo de Tramite; Lic. Martin Neftall Mendoza Morales, Jefe de la
Unidad Juridica y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Inés Martha Vasquez Gémez, Jefa
del Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archive de Tramite y Lic.
Francisco Cruz Cervantes, Jefe del Departamento de Comunicacién y Relaciones Publicas Y
Gz, e ast Arehive de Tramite, todos servidores publicos, con el objeto de llevar a cabo
la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio fiscal 2024, del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca (SECTUR), de conformidad

con los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente: -

--------- ---x=---ORDEN DEL DIA - - A
(T — — ,

2.- Verificaciéon del quérum legal., ------e-emmmmeo- - ---

fj
3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. - g/

4.- Actualizacion de integrantes del Sistema Institucional de Archivos y sus enlaces. ~------—---.
>.- Se da a conocer a los integrantes del Sisterna Institucional de Archivos, gue se llevé a cabo
la capacitacién de los Médulos de Gestién Documental y Sistemna Institucional de Archivos. - ~ (-

6. Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se llevé a cabo :
12 asesnria denominada “Taller Didactico del Médulo de Gestién Documental®, en sustitucién U
de la capacitacién del Médulo denominado “Grupo Interdisciplinario”.
7- Se da a conocer a los integrantes del Sistema institucional de Archivos, que el :
Cepartamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, notificd mediante circular a | 4

areas generadoras de documentacién, el calendario de transferencias primarias y compartio
los formatos referentes al Sistema Archivistico. --- -
B.- Asuntos Generales, - e =

9.- Clausura de la sesion. ~——----- -—
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---------- ------- DESAHOGO DE LA SESION \ \
1.- Pase de lista. E| Lic. Jesis Alavez Salinas, Coordinador de Archivos, da la bienvenida a los %
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asistentes, y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno de
los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca, que integran el Sistema Institucional de Archivos. -- -

2.- Verificacién del quérum legal. Acto seguido el Lic. Jesus Alavez Salinas, Coordinador de
Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los miembros
convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, por lo que

declara formalmente instalada la presente sesién. ------------ -—- --- =
__________________ e — &
3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, Lic. Jesids Alavez B}\

Salinas, da lectura al orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la formay
términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de ellos que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. S — -

4.- Actualizacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y sus enlaces.
En uso de la palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Jests Alavez Salinas, manifiesta a los
presentes qué, derivado de los cambios de titulares de diversas areas al interior de ésta
Secretaria, es necesario realizar la actualizacién de los mismos, para que den seguimiento a
los trabajos realizados por sus antecesores en materia archivistica, asi como asistir a los cursos
que implemente el Archivo General del Estado de Oaxaca, siendo las siguientes &reas las q

ue “nl
S€ actualizaran: -~----—m - - ,
Integrantes del Sistema Suplentes
Lic. Salomdn Hernédndez Lopez
Sl

=TT pactamento de Recursos Materiales y Servicios | Ing. Mirna Ojeda Zarate -
Generales y Responsable del Archivo de Concentracion Jefe de Oficina
C. Manuel Bohérquez Martinez
Secretario Particular de la Secretaria de Turismo y Lic. Isis Arfadna Castro Villalobos
Responsable del Area de Correspondencia Auxiliar Técnico 4A <
-
Responsable del Archivo de Tramite Suplente V)

C. Manue! Bohérquez Martinez Lic. Isis Ariadna Castro Villalobos /
Secretario Particular de la Secretaria de Turismo Auxiliar Técnico 4A /
Lic. Marisol Miguel Peldez C. José Ivan Torres Mesina
Subsecretaria de Desarrollo Turistico Oficial Administrativo 4A
Lic. Mariel Lépez Villatoro Lic. Andrehu Monjardin Medina
Subsecretaria de Operacién Turistica Técnico 12A
Lic. Marina Cortés Huerta L.AT. Jessica Aranel Laguna Tejeda 7~
Directora de Profesionalizacién Turfstica Jefe de Oficina (~
Lic. Salomdn Hernandez Lopez C.P. Andrea Cruz Martinez \,}

‘ Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Oficial Administrativo 94 i
Servicios Cenerales

. C. Manue! Bondérquez Martinez Lic. Isis Ariadna Castro Villalobos ,\/
Encargado del Departamento de Sistemas y Redes ‘ Auxiliar Técnico 4A < \

A

b

De dichas areas, se agregan los oficios a través de los cuales se hacen las designaciones
correspondientes, mismos que se agregan a la presenta acta como (Anexo 1), ------——-a=xemmm-
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cabo la capacitacién de los Médulos de Gestién Documental y Sistema Institucional de
Archivos. El Coordinador de Archivos, Lic. Jesus Alavez Salinas, manifiesta a los presentes gue,
en atencidn a las capacitaciones solicitadas al Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO
en materia archivistica, las mismas se han venido dando por parte del personal del AGEO,
siendo en ésta ocasién la correspondiente a la de “Médulo Gestién Documental (GD)" y
“Sistema Institucional de Archivo {SIA}", mismas que tuvieron lugar el dia 13 de marzo del afio
en curse, en Sala de Juntas de la pianta baja de ésta Secretaria de Turismo, en un horario de
10:00 a 12:00 horas y de 12:00 a 14:00 horas respectivamente, dichas capacitaciones fueron =
dirigidas a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Enlaces asignados por /
los responsables del Archivo de Tramite, cuyo fin u objetivo es la de facilitar, identificar
responder a las necesidades presentes y futuras de la actividad de archivistica, para cumplir
con las exigencias legales y garantizar que se ha documentado, entendido e implementado
el marco juridico y normativo aplicable a la gestién de documentos para las actividades de la
Secretaria y responder a las necesidades presentes y futuras de los interesados, tanto internos
como externos; respecto a la segunda, nos ayuda y facilita conocer la responsabilidad de
preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido,
asi como de la organizacion, conservacién y el buen funcionamiento del Sistema Institucional,
para dichas capacitaciones se giré la Circular SECTUR/DA/010/2024, de fecha 12 de marzo de
2024, de la cual se adjunta a la presente Acta en copia simple, asi como de las listas de
asistencia y reporte fotografico de los participantes como {Anexo 2).

6.- Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se llevé a
cabo la asesoria denominada “Taller Didictico del Médulo de Gestién Documental”, en
sustitucién de la capacitacion del Médulo denominado “Grupo Interdisciplinario”. En uso
de la palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Jesus Alavez Salinas, manifiesta a los presente
que, en atencidn a las capacitaciones solicitadas al Archivo General del Estado de Oaxac
(AGEQ) en materia archivistica, las mismas se han venido dando por parte del personal de
AGEO, siendo en ésta ocasién la correspondiente a la de “Médulo Grupo Interdisciplinario (Gl)",
misma que tuvo lugar el dia 05 de abril del afio en curso, en Sala de Juntas de la planta baja
de ésta Secretaria de Turismo, en un horario de 10:00 a 12:00 horas, la cual ya no se llevé a cabo A\
por la agenda de trabajo de los titulares, sin embargo, para no desaprovechar al personal del ‘,/ /
AGEO, se le solicité que nos apoyaran en darnos una asesoria referente al tema de gestién &~
documental, cuyo objetivo es clasificar los docurmentos, como integrar la clave codificadora,
foliados y/o cualquier duda de las areas generadoras de archivo de tramite, para dicha
capacitacién, se gird la Circular SECTUR/DA/012/2024, de fecha 01 de abril de 2024, de la cual b
se adjunta a la presente Acta en copia simple, asi como de las listas de asistencia y reporte ( i
fotografico de los participantes como (Anexo 3). --- —mmmmmmeee

7.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que el /
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, notifico mediante circular a (
las dreas generadoras de documentacién, el calendario de transferencias primariasy
compartié los formatos referentes al Sistema Archivistico. En usc de la palabra, el | <
Coordinador de Archivos, Lic. Jesus Alavez Salinas, manifiesta a los presentes, que, mediante
la circular SECTUR/DA/DRMySG/001/2024, de fecha 09 de abril de 2024, se notificéd el
calendario de trabajo para las Transferencia Primarias al Archivo de Concentracién asi como )
el periodo para el mismo, que corresponde del 23 de abril al 22 de mayo del afio en curso, asi
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como el mecanismo a través del cual se recibira la Transferencia Primaria, circular que se \
agrega a la presente acta como (Anexo 4).

8.- Asuntos Generales. En uso de la palabra, el Coordinador de Archivos, Lic. Jesus Alavez .

Salinas, manifiesta a los presentes que no se cuenta con asuntos que se tengan que desahogar
en el presente PUNLO. —=-—~-memmm e

9.- Clausura de la Sesién. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos Lic. Jesus Alavez
Salinas, manifiesta a los presentes, que una vez agotado el orden del dfa y no habiendo mas
asuntos que tratar, se clausura la presente sesidn, siendo las Once horas con cincuenta
minutos del dia de su inicio, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron, -----==----

~
|

C.Manu'e,l ohdrquez Martii{ez\
Respghsable del Area de

Responsable de¢l Arghivo d&rémite Correspondencia, y Archivo de Tramite

de la Direcci¢n Administrativa de la Oficina de la Secretaria y del
Departamento de Siste}'na’s y Redes
g Vdl e &
Lic. Salomén Herréndez I‘:gpez ing. ClarissWa Vasquez Sénchez |
Responsable del Archivo de Responsab Archivo Histérico y de /
Concentracion y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos -
Departamento de Recursos Materiales Humanos

y Servicios Generales

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMI

Lic. Marisol Miguel Peldez Lic. Mariel Lépez Villatoro
Subsecretaria de Desarrollo Subsecretaria de Operacién
Turistico Turistica
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C. Carlos David Jacinto Ortiz Blgo. Cruz eﬂw\t\Ohithésﬁuez Gil /
Direccién de Promocién Turistica Direccion de Planeacion y

Desarrollo Turistico

Lic. Stephanie Ivé}é Denova Mac£
Direccién de €Eomercializacién
Turistica

f-"'

e

hé Vasquez Gémez
amento de Recursos
Financieros

Lic. Martin Ne ndoza Morales C.P. Inés
ad Juridica De

= 4

Lic. Francisco Cruz Cervantes
Departamento de Comunicacién
y Relaciones Publicas

s
"
HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO

DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 26 DE ABRIL DE 2024,
»
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