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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/022/03/2022,
Asunto: Se valida Catalogo de Disposicién Documental,
Santa Lucia del Camino, Oax., 16 de marzo de 2022,

Ing. Elfas Martiner Gdmer
Jefe de la Unidad Administrativa y
Coordinador de Archivos

Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca
PRESENTE

En atencién a su oficio No. INPAC/DG/UA/037/2022, de fecha 09 de marzo de dos mil veintidés, mediante ef
cual solicita la revisién del Catdlogo de Disposicién Documental del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado
de Oaxaca; al respecto le informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; 13, 116 fraccidn VI de la Ley General de Archivos; 18 fraccién |y Vil del Reglamento Interno del Archivo
General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de
los Archivos de la Administracién Pablica Estatal de Oaxaca, me permito validar el Catdlogo de Disposicion
Documental del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Archivos,

asi como en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, dicho instrumento debera —
estar publicado en el portal electrénico institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECHY

ARCHIVO GENERA

OEL €STa00 pg OAXACA
DEPAR | ANE

N1 OF CLastry :
. Soff aeder ok Scmégéou,:‘;:?:fwc:ow
Encargado del Departamento de Clasificacién, Descripcion
y Resguardo Documental E\
Archivo General del Estado de Oaxaca /

Con copis de con&lmlonlo para: >
Uic. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca. b "
Lic. Julio Ledn Zarate, - Director de ClasHfigacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, \ /

Expediente,
SUPP/supp

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Mar(a Ixcotel, Santa Lucla del Camino,Oaxaca. CPR71228
Teléfonos: Direccion General / Direccion de Clasificacion de Archivos 951.518.6598
Nirarcidn DAerhivina Wictarica 98 132 71 LL
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SECCION: EJECUTIVOS DE RESTAURACION ARQUITECTONICO Y URBANISMO il
SERIE Y SUBSERIE 2 | :
: INFORMACION (
s . PLAZOS DE CONSERVACION g ] DISPOSICION FINAL S
7 OBSERVACIONES b B
_ VALORES VIGENCIAS BAJA C?NSERVAC'ON MUESTRA st CONFIDENCIAL
< > it Nt - TOTAL RESERVA <
& PRIMARIOS R Fori it : _
cODIGO NOMBRE
£ |8 @ 83 2
22| 3 3| 335|388 ¢

El  expediente se
encuentra en soporte
fisico mediante
documentos

Control y Seguimiento originales.

\
\\
\
de Solicitudes de
151 Acciones de 13 2 ) 6 X X El motivo de la
Restauracién del conservacion de la N
Patrimonio Histérico. informacion  deriva
del uso en la consulta
de la informacion de
manera interna  y
externa lo >

correspondiente a un
sexenio.

El  expediente se
encuentra en soporte

fisico mediante -
documentos ;
originales. ™~
Informe de Avances <
152 de Ejecucion de X 2 4 6 X X El motivo de la
Acciones de conservacion de la
Restauracion informacion  deriva
del uso en la consulta
de la informacion de
manera interna y
externa lo
correspondiente a un
sexenio. —
El  expediente  se
153 Programa Anvual De X 2 4 6 X X encuentra en soporte
Inversion Publica
(PAIP) fisico mediante
documentos /’




R U E
SECCION: SEGUIMIENTO DE OBRAS DE RESTAURACION DEL PATRIMONIO

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

=

CcODIGO

NOMBRE

VALORES

VIGENCIAS
PRIMARIOS ; :

BAJA

CONSERVACION
TOTAL

OBSERVACIONES

INFORMACION

PERIODO DE
_RESERVA

CON;

FIDENCIAL

ADMINIST
RATIVO
LEGAL
FISCAL
ARCHIVO
DE
RAMITE

ARCHIVO

TOTAL

251

Comité de Obras
Publicas y de Servicios

El  expediente se
encuentra
fisicamente y
electrénicamente, en
original, el motivo de
su vigencia es debido
a posibles consultas
que se requieran
hacer externamente o
internamente, y la
informacion se
conserva por los
sexenios
correspondientes.

Expedientes Unitarios
de Obra

El expediente unitario
de obras se encuentra
soportado en fisico y
en digital, los
documentos en
original y se considera
histérico porque
guarda consigo
archivos para la
gestion, conservacion
y proteccion de los
bienes culturales.
Ayuda a conservar y
difundir informacion,
generando  vinculos
con instituciones que
persigan la
trascendencia del
patrimonio de Oaxaca
y sirven de apoyo
para futuras
intervenciones,  asi
como para consultas
internas y externas su
procedimiento es
variado, en algunos
casos generando un
procedimiento mayor
al de su contratacion.




p—

b )

originales.

El  motivo de 2
conservacion de I3
informacién  deriva
del uso en la consulta
de la informacién de
manera interna Yy
externa lo
correspondiente a un
sexenio.

15.4

Proyecto Ejecutivo de
Restauracion,
Rehabilitacion,
Arquitecténica y
Urbana.

12

Esta serie documental
estara 10 afios en
archivo de
concentracién debido
a que es susceptible
de ser solicitada para
fines de consulta.

Proyecto Ejecutivo de
Intervencion y
Restauracion de Bien
Mueble e Inmueble
por Destino.

10

Esta serie documental
estara 10 ados en
archivo de
concentracion debido
a que es susceptible
de ser solicitada para
fines de consulta.

156

Edicién y Coleccion de
Publicaciones.




SECCION: DIRECTIVA Y GEST,

- SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL

_ PLAZOS DE CONSERVACION

. DISPOSICION FINAL

coDIGO

NOMBRE

VALORES
PRIMARIOS

' CONSERVACION

s 5 2ok

~ INFORMACION -

- PERIODO DE

© LEGAL

»

__ADMINISTR

FISCAL
ARCHIVO DE
aon
ToTAL

TRAMITE

AICN‘IVO DE

1C1

Junta Directiva

Este expediente se encuentra
en soporte digital y fisico,
dentro del expediente fisico
se encuentran las Actas de
las sesiones originales, y
demas informacién relativo al
tema de la materia, el motivo
de su conservacion es por
posibles consultas a realizar
durante el periodo
comprendido de un sexenio.

Comité de
Control Interno

Este expediente se encuentra
en soporte digital y fisico,
dentro del expediente fisico
se encuentran las Actas de
las sesiones originales, y
demas informacion relativo al
tema de la materia, el motivo
de su conservacion es por
posibles consultas a realizar
durante el periodo
comprendido de un sexenio.

1C3

Comité de Eticay
Prevencion del
Conflicto de
Interés

Este expediente se encuentra
en soporte digital y fisico,
dentro del expediente fisico
se encuentran las Actas de
las sesiones originales, y
demas informacion relativo al
tema de la materia, el motivo
de su conservacion es por
posibles consultas a realizar
durante el periodo
comprendido de un sexenio.

Auditorias y
Resultados

Este expediente se encuentra
en soporte digital y fisico,
dentro del expediente fisico
se encuentra la informacion
en original, asi como la
demas informacion relativa al

a de la materia, el motivo




A

de su (u}ervacién es por
posibles consultas a realizar
durante el periodo
comprendido de un sexenio.

1C. s

Agenda de
Trabajo

Se encuentra el expediente
electrénicamente, y el
motivo de su conservacion es
por llevar un control de sus
actividades  del  Director
General y poder consultar
para la realizacién  de
cualquier informe que pidiera
el Gobierno del Estado.

Control de
Correspondencia

Se encuentra el expediente
fisico y electrénico, y la
informacién se encuentra en
copia simple, la vigencia de
su conservaciéon es por el
motivo de cualquier consulta
que surja dentro de un
sexenio correspondiente, o
que solicite cada drea
administrativa  de  este
Instituto.
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2C1 Convenios X X 3
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CCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

/ S
SERIE Y SUBSERIE : ;
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION /J
OBSERVACIONES ‘ =
S
VALORES VIGENCIAS BAJA CON?rg(m-CION MUESTRA PERF“SOEPR?/: z COW’
PRIMARIOS ; : ( .
copIGo DNOMBRE N )
E 9| g 3 E £ E é 2| I -
sef S 2| 3| 38§ & :
< 2 28 |
Se tienen el expediente
fisicamente y digital. La
Administracion vigencia del archivo se
de la Pagina propone porque Si se
3C1 X 1 S 6 X tiene  consultas  de
Web ) - P
o informacién técnica y
Institucional administrativa se
pueden encontrar
dentro del expediente.
Se tienen el expediente
fisicamente. La vigencia
del archivo se propone
Plataformas porque si se tiene
3C2 Gubernamenta X 1 3 6 X consultas de
les informacion técnica y
administrativa se
pueden encontrar s
dentro del expediente. P g
Se tienen el expediente
de manera digital. La /
vigencia del archivo se
Administracion propone porque si se
3C3 de las Redes X 1 2 3 X tiene  consultas  de
Sociales informacion técnica y
administrativa se
pueden encontrar e
dentro del expediente. \¥



CCION: RECURSOS HUMANOS

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

\gSPOSICION FINAL

OBSERVACIONES

N
INFORMACION

CODIGO NOMBRE

PRIMARIOS

VALORES VIGENCIAS

ADMINISTR

ATIVO

conN |
TOTAL

ARCHIVO DE
CONCENTRA

LEGAL
FISCAL
ARCHIVO DE
TRAMITE

CONSERVAC

L ION TOTAL

MUES
TRA

PERIODO DE
RESERVA

CONFIDENCIAL

Expedientes

4C.1
del personal

La documentacién quedara
sujeta a

Transparencia y Acceso a la

Ley General de

Informacion Publica en caso de
una consulta y la Lley de
Proteccion de Datos Personales
en posesion de los sujetos
obligados del Estado de Oaxaca.

Se cuenta con el expediente
fisico en original y copias
simples, dentro de los archivos
del departamento y la vigencia
que se propone del archivo es
derivado a las consultas que
puedan solicitar a través de
solicitudes de informacion y
proteccion de datos personales
y derechos ARCO, ademas de
consultas internas por las areas
administrativas.

4

Control de
4Cc2 asistencia e
incidencia

La documentacion quedara
sujeta a Lley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica en caso de
una consulta y la Ley de
Proteccion de Datos Personales
en posesion de los sujetos
obligados del Estado de Oaxaca.

Se cuenta con el expediente
fisico en original y copias
simples, dentro de los archivos
del departamento y la vigencia
que se propone del archivo es
derivado a las consultas que
puedan solicitar & traves de
sobicitudes de informacion y
proteccion de datos personales

o




X
y derechos ARCO, »d;na's de
consultas internas por las areas
administrativas.

4ac3

Nominas

13

16

Lla documentacién quedard
sujeta a Ley General de
Transparencia y Acceso 2 la
Informacién Piblica en caso de
una consulta y la Lley de
Proteccion de Datos Personales
en posesién de los sujetos
obligados del Estado de Oaxaca.

Se cuenta con néminas de
manera fisica, ademds se
cuenta con el soporte
electrénico de los CFDI de cada
trabajador y la vigencia que se
propone del archivo es derivado
a las consultas que puedan
solicitar a través de solicitudes
de informacion y proteccién de
datos personales y derechos
ARCO, ademds de consultas
internas por las areas
administrativas.

aca

Pago de
Impuestos
(IMSS, INFO,

ISR, I1SS)

16

La documentaciéon quedard
sujeta a Lley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica en caso de
una consulta y la Lley de
Proteccion de Datos Personales
en posesion de los sujetos
obligados del Estado de Oaxaca.

Se cuenta con el expediente
fisico en original y copias
simples, dentro de los archivos
del departamento y la vigencia
que se propone del archivo es
derivado a las consultas que
puedan solicitar a través de
solicitudes de informacion y
proteccion de datos personales
y derechos ARCO, ademas de
consultas internas por las areas
administrativas.




SECCION: RECURSOS FINANCIEROS = T Z !
SERIE Y SUBSERIE \ C\
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION 5 —
———— .
B > VALORES VIGENCIAS 2 Pimr CONFIDENCIAL K )
= PRIMARIOS : : OBSERVACIONES -~/
CODIGO NOMBRE 2aia . | CONSERVACION \
£ du| 8 E nod A TOTAL Myl \
S 3 3 g s| g &9l g 3 8, \
23 | 2 5'; 53z9 R
R - o 2 3 5 8 \ <! 3 >
El expediente con soporte
documental se resguarda
en formato original,
Control facturas, cuentas por
sC1 Presupuestal x 1 4 5 x liquidar certificadas,
polizas.
Art. 30 Codigo Fiscal de la
Federacion. Conservacién
de la Contabilidad. \
El expediente con soporte
documental se resguarda
en formato original, >
Estados facturas, cuentas por
5C.2 Financieros x 1 4 5 x liquidar certificadas,
polizas.
Art. 30 Codigo Fiscal de la
Federacion. Conservacion
de la Contabilidad.
El expediente se encuentra \
fisicamente y
Expediente electronicamente, y la
Financiero de demas informacion
Obra Pablica relativa del tema de la
5C3 y/o de x 1 4 5 X materia en original, el
Servicios motivo de su conservacion
Ejecutados es para futuras consultas /
por el Instituto que surjan internamente o
externamente
correspondientes  a  un
sexenio.




N
SECCION: ACTIVIDAD RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GEN

RALES
N\

N

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

cODIGO DNORBRE

VALORES
PRIMARIOS

VIGENCIAS

ADMINISTR

ATIV/

LEGAL

FISCAL

ARCHIVO DE
TRAMITE

ARCHIVO DE

CONCENTRA

CION

. TOTAL

BAJA

CONSERVACION

TOTAL MU 3

OBSERVACIONES

INFORMACION

PERIODO DE-

RESERVA

CONFIDENCIAL

Comité
Federal de
6C.1 Adgquisiciones,
Arrendamient

0 Y Servicios

El expediente se encuentra
fisicamente Yy
electronicamente, y a2
demas informacién
relativa del tema de la
materia en original, el
motivo de su conservacién
es para futuras consultas
que surjan internamente o
externamente
correspondientes  a un
sexenio.

Subcomité de
Adaquisiciones,
6C.2 .
Arrendamient

0y Servicios

El expediente se encuentra
fisicamente Yy
electronicamente, y la
demas informacion
relativa del tema de la
materia en original, el
motivo de su conservacion
es para futuras consultas
que surjan internamente o
externamente
correspondientes a un
sexenio.

Administracio
6C.3 n de Bienes
Muebles

El expediente se encuentra
de forma digital en el
Sistema integral de control
de Inventario Patrimonial

De Oaxaca, el cual se
actualiza constantemente.
Asi mismo, se encuentra
de forma fisica en los
archivos del
Departamento.

El periodo de conservacion
durante el sexenio permite
su consulta para control de
los bienes de forma
interna a traves de

la Unidad Administrativa
del instituto y de forma




\

externa por oani de la
Direccién de Patrimonio de
la Secretaria de
Administracion

6C.4

Plantilla
Vehicular

El expediente relativo a 1a
plantilla  vehicular  esta
disponible en forma digital
en el Sistema Integral de
Control  de  Inventario
Patrimonial de Oaxaca

£l expediente fisico cuenta
con la documentacion
original.

El periodo de conservacion
de la  documentacion
permite su consufta para
control de los vehiculos
forma interna a traves de
la Unidad Administrativa
del instituto y de forma
externa por parte de la
Direccion de Patrimonio de
1a Secretaria de
Administracion.

6C.5

Procesos de
Entrega
Recepcion

E! expediente derivado de
dichos actos se encuentra
de forma fisica y digital, en
el Sistema de

Entrega- Recepcion de la
Administracion Publica
(SERAP). La conservacion
del expediente durante el
sexenio permite la
consulta de los
movimientos de personal
que se han realizado
durante la Administracion
del Instituto.




CION:"/ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

—

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

VALORES
PRIMARIOS

VIGENCIAS

1V,
LEGAL
FISCAL
ARCHIVO DE
TRAMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRAC

TOTAL

BAJA

CONSERVACION
TOTAL

MUESTRA

OBSERVACIONES

INFORMACION <

PERIODO DE
RESERVA

CONM (

Sistema
7C.1

de Archivos

Institucional

El expediente fisicamente
y electrénicamente,
v demas informacion
relativa al tema de I3
materia, se encuentra en
original, el motivo de la
conservacion de 2
informacion tiene que ver
por si se llegan a dar
consultas internas v
externas de la informacion
correspondientes  a  un
sexenio.

actas

Grupo

rio

Interdisciplina

El expediente aun nc
contiene informacion, se
pretende tenga la
informacion fisica v
electronica, y en original,
el motivo de su
conservacion es para
posibles consultas internas
y externas
correspondientes a3 un
sexenio.

Programa
Anual de
Desarrollo
Archivistico

7C3

El expediente se encuentra
fisicamente y
electronicamente, y en
original, y su motvo de
conservacion  es  para
posibles consultas internas
y externas
correspondientes ¥
ejecutas durante un
sexenio

7C.4 de Controly

Consulta

Instrumentos

El expediente se encuentra
fisicamente Y
electronicamente y en
original,

Y su motvo de

conservacion  es  para

D\ A R




posibles consultas internas
Y externas,
correspondientes '
ejecutas durante un
sexenio

El expediente aun no
contiene informacién, se
pretende tenga la
informacion fisica ¥
electrénica, y en original,
el motivo de sU
conservaciéon  es  para
posibles consultas internas
Y externas
correspondientes  a  un
sexenio

7c Transferencias
documentales
26 Bajas

documentales

El expediente ain no
contiene informacion, se
pretende tenga la
informacion fisica v
electronica, y en original,
el motivo  de su
conservacion  es  para
posibles consultas internas
y externas
correspondientes  a  un
sexenio.

Préstamos
documentales

7C.7

El expediente aun no
contiene informacion, se
pretende tenga la
informacion fisica y
electronica, y en original,
el motivo de su
conservacion  es  para
posibles consultas internas
Y externas
correspondientes  a  un
sexenio.




SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
. ¢ L : N
VALORES VIGENCIAS : Pi':g:grf CONFIDENGIAL C)
o PRIMARIOS OBSERVACIONES +—
cODIGO BAIA CONSERVACION | 1o coon - ThE - \
Eo % Bul| 8 E % - TOTAL oo z \
; S é g % § & % & : E \V
«| - w \
» 2 gelgsl 0

El expediente se encuentra
digital y fisico, en original,
el motivo de SU

conservacion en de un

periodo de sexenio, ya que

- Comité de . , . . . §ef puefie requerir la
Transparencia informacién para consulta
externa de las solicitudes
de informacion que
tramitan los solicitantes,
asi como consulta interna

entre las dreas
administrativas operativas.

El expediente se encuentra
digital y fisico, en original,
el motivo de su
conservacion es  para
consulta externa a traves
Solicitudes de de la Plataforma Nacional

sexenio de gobierno.

El  expediente debera Ny
existir de manera fisica y
electronicamente, aun no
se cuenta con informacion

relativos a los Derechos
8C3 Derechos X 2 4 6 X ARCO, debido a que este

ARCO Instituto hasta la fecha no
ha recibido este tipo de ~
informacion, el motivo de
su vigencia es para
posibles consultas futuras. '

8C.2 Acceso a' {a M 2 4 6 X de Tra‘nsparenma (digitat),
Informacion y la fisica para consulta
Publica interna  de las  areas
administrativas de este
Instituto, Y
preferentemente lo

correspondiente @ un Vi

plataforma
Nacional de

o)
»
>
~
IS
o
>

El expediente se encuentra \ P
de manera digital y fisico, / /_\/



Transparencia

en copia simple, el motivo
de su vigencia es para
posibles consultas externas
o internas de las 4reas
administrativas, asi mismo
para que cualquier
persona pueda realizar 13
consulta que requiera en
relacién a la informacion
publica de oficio que
maneja este Instituto vy
hace  pablica en I3
plataforma Nacional de
Transparencia

8C.5

Sistema de
Portales de
Obligaciones
de
Transparencia

El expediente se encuentra
de manera digital, dentro
de |a pagina institucional y
el Sistema de Control de
Carga de Obligaciones del
Gobierno del Estado, el
motivo de su vigencia es
para que cualquier
persona pueda realizar la
consulta que requiera en
relacion a la informacién
publica de ofico que
maneja este Instituto y
hace publica en los
portales institucionales.
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