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INTRODUCCIÓN: 

El programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) es un instrumento elaborado por el 
área Coordinadora de Archivos, contempla las acciones a emprender por el Fideicomiso 
para el Desarrollo Logístico del Estado de Oaxaca, considerando las necesidades que se 
han detectado a lo largo de la historia del fideicomiso, así como el cumplimiento a la 
diversa normatividad aplicable a este ente público. Dicho programa fue elaborado 
después de la capacitación recibida por parte del personal del Archivo General del Estado 
de Oaxaca impartida a integrantes del Sistema Institucional de Archivos, para lograr la 
organización y conservación, administración y preservación homogénea de los archivos a 
generar en esta administración pública estatal 2022-2028. 

MARCO LEGAL: 

En cumplimiento con lo estipulado en los artículos 26 de la Ley General de Archivos y 25 
de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que a la letra dice (l)os sujetos obligados 
deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y 
publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del mes de enero del 
siguiente año de la ejecución de dicho programa; en ese contexto se emite el siguiente 
Informe Anual, en el cual se presenta el resumen de las actividades desarrolladas en 
materia de organización de archivos, así como actualización de instrumentos de control y 
consulta archivística en el Fideicomiso durante el ejercicio 2023. 

 

INFORME ANUAL: 

El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Área Coordinadora de 
Archivos del Fideicomiso para el Desarrollo Logístico del Estado de Oaxaca, en conjunto 
con los Responsables de los Archivos de Trámite, Concentración, Correspondencia y 
Archivo Histórico, respecto a las actividades contempladas en el Programa Anual de 
Desarrollo Archivístico (PADA) 2023, lo cual ha contribuido al fortalecimiento del Sistema 
Institucional de Archivos del FIDELO, fortalecida con la capacitación recibida a principios 
del ejercicio, objeto de este informe. Evidencia como ANEXO 1. 

 

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2023 FIDELO 

A C T I V I D A D 
1.- Actualización o ratificación de los integrantes del SIA 
2.- Capacitaciones archivísticas. 
3.- Difusión de los Instrumentos Archivísticos al personal del FIDELO. 
4.- Actualización de los Instrumentos archivísticos de control y consulta. 
5.- Diagnóstico de riesgos para el cumplimiento del PADA 

 

A CONTINUACIÓN, SE DETALLA EL CUMPLIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA DE LAS 
ACTIVIDADES: 
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ACTIVIDAD 1: ACTUALIZACIÓN O RATIFICACIÓN DE LOS INTEGRANTES DEL SIA. 

Derivado del cambio de personal en diferentes áreas administrativas del fideicomiso, se 
realizó la designación de nuevos responsables del archivo de concentración y del archivo 
histórico, así como la ratificación del área coordinadora de archivos, responsable del área 
correspondencia y trámite. Evidencia como ANEXO 2. 

ACTIVIDAD 2: CAPACITACIONES ARCHIVÍSTICAS. 

Para dar seguimiento a las actividades en cuestión de capacitaciones archivísticas, el 
Sistema Institucional de Archivos del FIDELO, recibió cursos en línea y presenciales como 
a continuación se detallan: 

CURSOS NOMBRE DE QUIEN 
LO IMPARTE 

DOCUMENTO FECHA 

CAPACITACIÓN 
“PADA” 

ARCHIVO GENERAL DEL 
ESTADO DE OAXACA 

SOLICITUD Y EVIDENCIA 
FOTOGRÁFICA 

26 DE ENERO DE 
2023 

CAPACITACIÓN”GUÍA 
DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL” 

ÓRGANO GARANTE DE 
ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA, 
TRANSPARENCIA, 

PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES Y BUEN 

GOBIERNO DEL ESTADO 
DE OAXACA. 

CIRCULAR Y EVIDENCIA 
FOTOGRÁFICA 

24 DE MARZO DE 
2023 

JORNADA DE 
CAPACITACIÓN 

“OBLIGACIONES Y 
CUMPLIMIENTO DE 

LAS LEYES EN 
MATERIA DE 
ARCHIVOS” 

ARCHIVO GENERAL DEL 
ESTADO DE OAXACA 

INVITACIÓN Y EVIDENCIA 
FOTOGRÁFICA 

4, 5, 6 y 7 DE 
DICIEMBRE DE 2023 

   Evidencia como ANEXO 3. 

 
ACTIVIDAD 3: DIFUSIÓN DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS AL PERSONAL DEL 
FIDELO. 

Derivado del cambio de administración pública estatal, origino la actualización del 
personal de este fideicomiso, mediante circular correspondiente se hace del conocimiento 
a todo el personal que labora en el Fideicomiso para el Desarrollo Logístico del Estado de 
Oaxaca, los instrumentos archivísticos disponibles para su consulta en la página oficial del 
FIDELO. Evidencia se anexa copia de circular No. FIDELO/SIA/001/2023 como ANEXO 4. 

ACTIVIDAD 4: ACTUALIZACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS DE CONTROL Y 
CONSULTA. 

Con el propósito de contar con el Inventario General documental a cargo de este 
fideicomiso y cumplir con lo establecido en el artículo 99 de la Ley General de Archivos, y 
dar cumplimiento al artículo 13, fracción III de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, el 
Sistema Institucional de Archivos del FIDELO se reunió para exponer los puntos a 
considerar para la elaboración de dicho instrumento archivístico, necesario para cumplir 
en diferentes materias, como la de archivos, transparencia y control interno, en dónde este 
fideicomiso es sujeto obligado. Evidencia se anexa minuta de trabajo como ANEXO 5. 
 



 

Página | 3  
 

 
 
ACTIVIDAD 5: DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PADA. 

El diagnóstico de riesgos para el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 
Archivístico 2023; es un proceso que permite identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar 
seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculizan o impiden el cumplimiento de los 
objetivos y metas, a través de la identificación, el análisis y el control del riesgo. 

 

CIERRE DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO (PADA 2023). 

Este Sistema cumplio en tiempo y forma con cada una de las actividades estipuladas en 
el Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA), en apego al Capítulo V, de la 
planeación en materia archivística, artículo 26 de la Ley General de Archivos. 

 

El 08 de diciembre de 2023 el Sistema Institucional de Archivos obtuvo la Constancia de 
Refrendo al Registro Nacional de Archivos emitida por el Archivo General de la Nación 
(AGN).  

Evidencia como ANEXO 6. 

 

 

CONTROL DE RIESGOS 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2023 

No ACTIVIDAD IDENTIFICACIÓN MITIGACIÓN 

1 

Actualización de 
los instrumentos 
archivísticos de 

control y consulta. 

No se pudo realizar la actualización de los 
instrumentos de consulta derivado a que, para 

ello se requiere previa capacitación. 
En cuanto a los instrumentos de control, 
requiere de una actualización dentro del 

marco normativo para replicarlos a los 
instrumentos actuales. 

Solicitar la capacitación 
específica para el 

instrumento llamado 
Inventarios documentales. 

2 Capacitaciones 
archivísticas 

Derivado de la capacidad operativa del 
fideicomiso, los integrantes del SIA, tienen 

actividades asignadas, que apremian su 
actuar, por lo que en materia de archivos no se 

asigna la importancia necesaria.  

Concientizar a los 
integrantes del SIA, así 

como a todo el personal 
del FIDELO, de la 

información respecto a 
archivos y la aplicación de 

los instrumentos 
archivisticos. 

3 

Difusión de los 
instrumentos 

Archivísticos al 
personal del 

FIDELO 

A pesar de realizar la difusion realizada, el 
personal aún desconoce los instrumentos 

archivisticos de este fideicomiso. 

Implementar la difusión a 
todo el personal, de forma 

periódica o constante. 
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ANEXO 1 
 

 

 

 

Invitación a la capacitación del Programa Anual de 
Desarrollo Archivístico 2023 a integrantes del SIA 
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 ANEXO 2 
 

 

 

 

Actualización o ratificación de los integrantes del SIA 
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 ANEXO 3 
 

 

 

 

Evidencia de los cursos tomados por los integrantes del 
Sistema Institucional de Archivos del Fideicomiso para el 

Desarrollo Logístico del Estado de Oaxaca 
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“CAPACITACIÓN PADA” 

 





 

Página | 8  
 

 

“CAPACITACIÓN GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL” 
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CAPACITACIÓN “OBLIGACIONES Y CUMPLIMIENTO 
DE LAS LEYES EN MATERIA DE ARCHIVOS” 
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 ANEXO 4 
 

 

 

 

Evidencia de la difusión de los instrumentos archivísticos al 
personal del Fideicomiso para el Desarrollo Logístico del Estado 

de Oaxaca 
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 ANEXO 5 
 

 

 

 

Minuta de trabajo para la creación del instrumento Inventarios 
documentales 
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ANEXO 6 
 

 

 

 

Constancia de refrendo al Registro Nacional de Archivos a cargo 
del Fideicomiso para el Desarrollo Logístico del Estado de 

Oaxaca 

 



La cual se otorga a:

FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO LOGÍSTICO DEL
ESTADO DE OAXACA (FIDELO)

Archivo de Trámite:

5

Archivo de Concentración:

1

Código de Registro

MX/62/08122023

Emisión: Vigencia:

2023-12-08 2024-12-08


