CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CORPORACION OAXAQUENA DE RADIO Y TELEVISION

FONDO:
FUNCIONES SUSTANTIVAS
15 VINCULACION Y REGULACION CON TELECOMUNICACIONES
25 PRODUCCION DE NOTICIARIOS
35 PROGRAMACION Y PRODUCCION RADIOFONICA
45 REALIZACION Y PRODUCCION TELEVISIVA
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION 'ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION | 15 | SERIES | SUBSERIES VINCULACIGN Y REGULACION CON TELECOMUNICACIONES interno de CORTV articulo 11
o1 EXPEDIENTES TECNICOS, PROGRAMATICOS ¥ LEGALES Actualizar y resguardar los expedientes de television y radio, asi como los tramites Ley Federal de Tel v Interno defa CORTV [ =~
generales. articulo 11 fraccién IIl IV, V1.
152 PROPUESTAS DE PROYECTOS EN TELECOMUNICACIONES Te‘sg'fa.rvdar ex:.ed'e"tes de los proyectos para la instalacion de nuevas estaciones de | 1.t Interno de la CORTV articulo 11 fraccién IV. Perito en Telecomunicaciones
elevisién v radio.
153 INFORMES EN TELECOMUNICACIONES Elaboracion de informes sobre estados actuales de las estaciones de la CORTV. Ley Federal de T ” v articulo 157, Interno de | it5 en Telecomunicaciones
CORTV articulo 11 fraccin I, V.
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION 'ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION | 25 | SERIES | SUBSERIES PRODUCCION DE NOTICIARIOS interno de la CORTV articulo 14
25.1 AGENDA DE COBERTURA Contiene actividades que son agendadas para las actividades diarias de reporterosy | g0\t Interno de la CORTV articulo 14 fraccion ], IV, V, VI Direccién de Noticias
camarégrafos del drea de noticias de la CORTV.
252 PROYECTOS DE PRODUCCION DE NOTICIARIOS Contiene proyectos paralos noticieros (escaletas) y programas especiales asignados a la | o\t Interno de la CORTV articulo 14 fraccion VIILIX, X, XI. Direccién de Noticias
Direccién de Noticias.
2521 [TELEVISIVOS Respaldo en video de los programas tr por la Direccion de Noticias. Interno de la CORTV articulo 14 fraccion VIIL, IX, X, XI. Direccion de Noticias
252.2  |RADIOFONICOS Respaldo en MP3 de los programas transmitidos por la direccion de noticias a través de | oo\ o interno de la CORTV articulo 14 fraccién VIlI, X, XI. Direccién de Noticias
las de global u radio.
253 INFORMES Y ALCANCES DE LOS PROGRAMAS DE NOTICIAS Informes de metas e incidencias de la Direccion de Noticias. Interno de la CORTV articulo 14 fraccion XVl Direccién de Noticias
NIVEL _|CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 35 | SERIES | SUBSERIES [PROGRAMACION Y PRODUCCION RADIOFONICA Interno de la CORTV articulo 18
35.1 DISERIO DE PROGRAMACION Flaboracién de cartas Interno de la CORTV articulo 18 fraccion IV, V, VI Direccion de Radio
352 PROYECTOS Y PROGRAMAS RADIOFONICOS Material de audio digital. Interno de la CORTV articulo 18 fraccion IV, V' Direccion de Radio
353 INFORMES RADIOFONICOS Elaboracion de informes tri Interno de la CORTV articulo 18 fraccion 11, VIl Direccion de Radio
NIVEL _|CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION | 4S | SERIES | SUBSERIES REALIZACION Y PRODUCCION TELEVISIVA Interno de la CORTV articulo 22
Ley Federal de T i Interno de la CORTV
451 PROGRAMAS TELEVISIVOS Proyecto Ejecutivo digitalizado, programa completo en MP4 en CD. ey Federal de Te nterno e fa Direccién de Television
articulo 22 fraccién IIl, V. VIlL, X, XI
, Ley Federal de T icaci Interno de la CORTV
452 DISENO DE IMAGEN TELEVISIVA Proyecto de imagen, testigos en formato editable. ©y Federal de Tel v nterno de fa Direccion de Television
articulo 22 fraccién VI, VIl X
453 INFORMES TELEVISIVOS Cuatro informes trimestrales de metas. Ley Federal de Tel v Interno de la CORTV | 6 de Television
articulo 22 fraccién IV
FUNCIONES COMUNES
1C DIRECTIVA Y GESTION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
9C PLANEACION Y EVALUACION.
NIVEL _[CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 1C | SERIES | SUBSERIES DIRECTIVA Y GESTION Interno de la CORTV articulo 9
Integrada por la documentacion de las sesiones de la maxima autoridad e la CORTV,
11 JUNTA DIRECTIVA ejemplo: actas y convocatorias entre otras, ya que es la documentacion que se genera | Reglamento Interno de la CORTV articulo 9 fraccion I, XIlI, XIV, XVIII, XIX Direccién General
i en Ia Direccion General derivada de la funcién.
Ny D t da en el Comité de Control Interno y demas relacionad, ] ) ) - — )
1c.2 COMITE DE CONTROL INTERNO Cg:{‘:;‘i’:\z':; generada en el Lomite de Control Interno'y demas refacionada con €1 g amento Interno de la CORTV articulo 9 fraccién XV Direccién General/Departamento de Seguimiento y Evaluacién
Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Generales del Cédigo de Etica para
) o . Servidoras y Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. Acuerdo por | . I
- ) , Integrada por la d tacion del Comité de Etica, actas d lan de trab; D General/D de Administ F
1c3 COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES ntegrada porfa cocumentacion def Comite de ttica, actas de sesion, plan de trabajo, 4| e se emiten las Reglas de Integridad para Servidoras y Servidores Publicos del ireccion General/Direccion de Administracion y Finanzas/
convocatorias, etc. i ) Departamento de Planeacién
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. Acuerdo por el que se expide el Cédigo de Etica
para Servidoras y Servidores Pblicos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
1c4 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Registro de:n";_;ad‘ias‘;i:hda de comunicacién escrita de la Direccion General, oficiosy | 1.4 Interno de la CORTV articulo 9 fraccién XXIV Direccién General
i
NIVEL_|CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 2C | SERIES | SUBSERIES ASUNTOS JURIDICOS Interno de la CORTV articulo 13
2c1 REPRESENTACION LEGAL Tiempos oficiales, tramites administrativos v Interno de la CORTV articulo 13 fraccion I, VIl Unidad Juridica
2c2 JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS Juicios laborales, fiscales, en materia penal. Interno de la CORTV articulo 13 fraccion I, I Unidad Juridica
2c3 CONVENIOS Y CONTRATOS Convenios y contratos firmados con personas Fisicas y Morales. interno de la CORTV articulo 13 fraccion I, VI Unidad Juridica
NIVEL_|CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 3C | SERIES | SUBSERIES TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION Interno de la CORTV articulo 25
‘Atender las estaciones repetidoras e radio y television, generando orden de trabajo
ara el personal que realiza el mantenimiento, se realiza el reporte de las acciones . . "
31 ORDENES Y REPORTES DE MANTENIMIENTO DE ESTACIONES para el p que realiz m 22 elrep ! Reglamento Interno de la CORTV articulo 24 fraccin 1, V, VI, VIl IX, XIl Unidad de Operaciones.
realizadas en los a los equipos de tr , se entrega reporte a las
dreas cor i
Administracion de la informacién de la pagina WEB institucional de CORTV, se reciben
las notificaciones por parte del departamento de Seguimiento y Evaluacion, se verifica la
3c2 ADMINISTRACION DE LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL informacién en formato digital, se almacena en la maquina, se carga la informacion en la | Reglamento Interno de la CORTV articulo 27 fraccién VI Unidad de Operaciones.
pégina y se verifica que la informacién sea correcta posteriormente se notifica por
escrito que la informacion ha sido cargada y verificada por el solicitante.
NIVEL _|CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 4C [ SERIES | SUBSERIES RECURSOS HUMANOS Reglamento Interno de la CORTV articulo 34




Normatividad en Materia de Recursos Humanos para las Dependecias y Entidades de la

Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos

aca EXPEDIENTES DE PERSONAL Documentacion personal y laboral del trabajador. Administracién Pablica y la Ley Federal de Trabajo. Reglamento Interno de la CORTV [ =<1
articulo 34 fraccién I 1. 11 VII. )
Normatividad en Materia de Recursos Humanos para as Dependeciasy Entidades de la | "0 T o
ac2 CONTROL DE ASISTENCIAS E INCIDENCIAS Tarjetas de asistencia y reporte de incidencias del trabajador. Administracion Pibica y a Ley Federal de Trabajo. Reglamento Interno de la CORTV | 21e<c °% v P
articulo 34 fraccion VL. .
Normatividad en Materia de Recursos Humanos para las Dependeciasy Entidades de la | = =
ac3 NOMINAS N6mina original, recibos de némina y pago de némina. Administracién PGblica y la Ley Federal de Trabajo. Reglamento Interno de la CORTV [ -2 %1 v P
articulo 34 fraccion V. X. XI. :
Pago de IMSS, RCV e INFONAVIT, pago de FONACOT, ISSS, 3% sobre némina y pago de | Ley del Seguro Social, Ley del Infonavit, Ley de Impuesto Sobre la Renta, Ley de Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
4c4 PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS ! P L ’ ! o .
fondo de ahorro de los trabajadores de contrato confianza. Hacienda del Estado de Oaxaca. Reglamento Interno de la CORTV articulo 34 fraccién IV. | Humanos.
s EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES Cartas de presen y liberacion de de servicio social y Normatividad en Materia de Recursos Humanos para s Dependeciasy Entidades de la | Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
practicas profesionales. Administracion Publica. Reglamento Interno de la CORTV articulo 34 fraccion XII. Humanos.
— ) - Ley d ilidad H de Oaxaca. Interno de fa_|Direccion de Administracion y Fi Departamento de R
a6 ADECUACIONES PRESUPUESTALES DE SERVICIOS PERSONALES Oficios y folios de adecuaciones presupuestales. ey de fres ¥ Res ¢ Daxaca ntermo de la |Direccion de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
CORTV articulo 34 fraccién IX. XVI. Humanos.
e CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PARA SERVICIOS PERSONALES Y PAGOS A Elaboracion de Cuentas por Liquidar Certificadas para servicios personales y pagos a | Ley de y ilidad de Oaxaca. Interno de T |Direccion de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
: TERCEROS terceros originale: CORTV articulo 34 fraccién XVI. Humanos.
— — — — . A Normatividad en Materia de Recursos Humanos para las Dependecias y Entidades de la | —
Oficios de solicitud, autorizacién de cursos, oficios para programacion de cursos asi ttividad en Ma " Direccion de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
ac8 CAPACITACION DEL PERSONAL para prog! Administracion Publica, Ley Federal de Trabajo, Reglamento Interno de la CORTV v / Dep:

CODIGO DE CLASIFICACION

como listas de asistencia.

articulo 34 fraccion XIIL XIV.

Humanos.

NIVEL FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 5C | SERIES | SUBSERIES RECURSOS FINANCIEROS Interno de la CORTV articulo 32
Ley Estatal d Hecend delaLey Estatal
Suficiencias Presupuestales Internas y Externas, Adecuaciones presupuestales Internas y | "~ 2w, ¢ Y Re ecendaria, © 1a Ley Estatal | iy e ccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Finanzas y
5c1 CONTROL PRESUPUESTAL Externas, Recalendarizaciones y Cuentas por Liquidar Certificadas (CLSs Originales) de Pr v H Decreto de r de Egresos Contabilidad,
g Y portia & : para el Ejercicio 2021, Reglamento Interno de la CORTV articulo 32 fraccion L, VIII, IX :
Ley Estatal de y Hecendaria, delaLey Estatal
s CONTABILIDAD Pslizas de Egresos, Polizas de Ingresos, Pélizas de Diario, soporte documental, facturas ~ |de Pr v ilidad H Ley General de Contabili Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Finanzas y
- originales, transferencias bancarias, Cheques Originales y Cotizaciones de Proveedores. |Gubernamental, Codigo Fiscal de la Federacion, Consejo Nacional de Armonizacién Contabilidad.
Contable (CONAC), Reglamento Interno de la CORTV articulo 32 fraccién I, V, Vill
Ley Estatal de ilidad Hecendaria, delaLey Estatal
Estados de situacion financiera, fujos de Efectivo, balanzas de comprobacién, Estados de | < yRe i ° v _— B )
. L 5 de Pr y H Ley General de C Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Finanzas y
s5c3 ESTADOS FINANCIEROS Cuenta, Reportes Presupuestales e Informacion para la Cuenta Pblica Trimestrales y Respon o eneral . o
e o e Gubernamental, Cédigo Fiscal de la Federacion, Consejo Nacional de Armonizacién Contabilidad.
nuales y Conciliaciones Bancarias. -
v Contable (CONAC), Reglamento Interno de la CORTV articulo 32 fraccién ll, VIl
Ley Estatal d Hecend dela Ley Estatal
’ : . - ey estatal de yRe  ecendaria, € atey Btatall pireccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Finanzas y
5c4 SOLVENTACIGN DE AUDITORIAS Expedientes de la informacién solicitada y entregada por Auditoria de la ASFy OSFE.  |de Pr y H Interno de la CORTV Contabiiion
articulo 32 fraccion V '
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
Ley de i i de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca; Reglamento de
las Ley dede isici ji i i ion de Servicios y
SECCION: | 6C | SERIES | SUBSERIES RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca; Ley General de
C ili Ley de Civil y Gestion Integral de Riesgos de
Desastres para el Estado de Oaxaca; Reglamento Interno de la CORTV
Ley de Prestacién de Servicios y
Solicitud de adquisicion, especificaciones técnicas, estudios de mercado, cotizaciones, ~|Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca articulos 21,22y |10 / Departamento de R
" e ! o " ‘ ¥ |bireccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
6C.1 COMITE DE ADQUISICIONES suficiencia presupuestal, dictamen técnico (en algunos casos), dictamen de 25; Reglamento de las Ley de : Prestacion ! " v P
e ] o eyees e Materiales y Servicios Generales.
justificaciones (en algunos casos). de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca
articulos 13, 16 y 17; Reglamento Interno de la CORTV articulo 33 fraccion Il
Ley de Prestacién de Servicios y
c torias, actas de sesi g traord , e sesi Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca articulos 26 Y27; | oo / Departamento de R
, onvocatorias, actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, cancelaciones de sesiones il oo o€ ’ " ireccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
6c.2 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES ot e e v de las Ley de A " Prestacion de |0t S8 Gener;es P
. e Adau! i )
vexp Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca v
articulos 13, 16 y 17; Reglamento Interno de la CORTV articulo 33 fraccion I,
Oficios, analisis de ajustes derivado de conciliacin SEFIP-SICIPO, Resumen de resultados
i  and " . ° Ley General de Contabilidad Gubernamental articulos 23y 27; Reglamento Interno de la | Direccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
6c3 CONCILIACION PATRIMONIAL DE BIENES MUEBLES de conciliacion, Reportes emitidos por el SICIPO, balanza de comprobacién y estado de | ) ? ' v & v / Dep:
e conciacion, | ; ° ) CORTV articulo 33 fraccién IV. Materiales y Servicios Generales.
situacién financiera y contancias de no exitencia de semovientes y aeronaves.
6C.4 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES Oficio de solicitud, trémite de pago de comprobante fiscal y bitécora de mantenimiento | oo\ ot interno de la CORTV articulo 33 fraccion Il. Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
al edificio de la CORTV. Materiales v Servicios Generales.
Tramite d d fiscal, bitacora d d ) i Direccién de Administracién y i Departamento de R
6C.5 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR Y SOLICITUDES DE SERVICIOS ramite de pago de c scal, bitacora de 4 € Reglamento Interno de la CORTV articulo 33 fraccién V y VI ireccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
servicios. Materiales v Servicios Generales.
Dispersion de oficios de recibos de ¢ bitacora de _— I
. Direccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
6C.6 BITACORA DE COMBUSTIBLE control de carga, solicitudes, tickets, biticora de y trémite de c Interno de la CORTV articulo 33 fraccién VIl ! istracion y Finanzas/ Dep:
Materiales y Servicios Generales.
fiscal.
Ley de E Prestacion de Servicios y - )
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) y captura de Adauisiciones ! Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
6c.7 PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CORTV |+ 6rerme N h v { VY cap Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca articulo 20; . . M / Dep
requerimientos de las partidas consolidadas (201, 205 y 207). ) ) Materiales y Servicios Generales.
Interno de la CORTV articulo 33 fraccion X.
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y _— I
i Direccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Recursos
6C.8 CONTROL DE ALMACEN Entradas y salidas de almacén. Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca articulo 73, ! istracion y Finanzas/ Dep:
) ’ Materiales y Servicios Generales.
Interno de la CORTV articulo 33 fraccién 1il
. i . " . . Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
6C.9 ACTAS ENTREGA-RECEPCION Expedientes del acto entrega-recepcion de los servidores publicos salientes y entrantes. |Reglamento Interno de la CORTV articulo 33 fraccion I. ! istracion y Finanzas/ Dep:
Materiales v Servicios Generales.
Ley de E Prestacion de Servicios y ) )
peone ’ Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
6C.10 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES (SICIPO) Oficios de solicitud de bajas, inventario de cada resguardante. Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca articulos 75, 76, ! " Y / Dep
) ° Materiales y Servicios Generales.
77: Interno de la CORTV articulo 33 fraccion IV.
P UNIDAD INTERNA DE PROTECTION CIVIL brograma Interno de Proteceion Gl de la CORTY. Ley de Protecci6n Civily Gestién Integral de Riesgos de Desastres para el Estado de | Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Recursos
Oaxaca articulo 68; Reglamento Interno de la CORTV articulo 33 fraccién X. Materiales v Servicios Generales.
NIVEL _|CODIGO DE CLASIFICACION [ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 7C | SERIES | SUBSERIES ADMINISTRACION DEL ARCHIVO Ley General de Archivos; Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
Integrada por | del Sist de Archi tas de sesion, |Ley General de Archivos aticulos 20, 21, 22; Ley de Archi | Estado de O - ,_ )
7c1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS ntegradapor a cion del Sistema € Archivos, actas de sesion, | Ley General de Archivos aticulos €y de Archivos para el tstado de Qaxaca | ;e ccion de Administracién y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
plan de trabaio, convocatorias, etc. articulos 19, 20, 21




Integrada por la documentacion del Grupo Interdisciplinario, actas de sesion, plan de

Ley General de Archivos articulo 50; Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca articulo

7c2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO ‘ Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
trabaio, convocatorias, etc. 48
7c3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO Plan anual de Archivos Ley General de Archivos articulos 23, 24, 25, 26; Ley de Archivos para el Estado de Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
Oaxaca articulos 22, 23, 24, 25
7c4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS Clrxad‘ro General de (;!aS|f|cac10n Archivistica, (;ata\ogo de Disposicion Documental, Fichas [ Ley General de Archivos articulos 13, 14; Ley de Archivos del Estado de Oaxaca articulos Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
Técnicas de Valoracion D Inventarios D 13,14
i i ion VI, arti on X; hivos L L -
7c5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES (PRIMARIAS Y SECUNDARIAS) deT ja Primaria, Inventario de Tr Ley General de Archivos articulo 30 fraccin VI, articulo 31 fraccién X; Ley de Archiv Direccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
para el Estado de Oaxaca articulo 29 fraccion VI; articulo 30 fraccion X
76 BAJAS DOCUMENTALES Integrada por la documentacion de Baja Documental. Ley General de Archivos articulo 15, articulo 31 fraccion VI, IX, articulo 58; Ley de Direccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
Archivos para el Estado de Oaxaca articulos 30 fracciones VI, IX v 56
77 CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES Entradas y salidas de expedientes. Ley General de Archivos articulo 31 fraccién Il; Ley de Archivos para el Estado de 0axaca | o i1 e Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacion.

articulo 30 fracion Il

NIVEL _|CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 8C | SERIES | SUBSERIES TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION Lev General de Transparencia vy Acceso a la Informacién
. o Direccion General/ Direccion de Administracio
8C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA Todos los documentos relacionados con las Sesiones del Comité de Transparencia Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, articulos 43 y 44 ireccion General/ Direccion de Administraciény
Finanzas/Departamento de v

8c.2 SOLICITUDES DE INFORMACION Tramites a solicitudes de informacion Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, articulos 45 fraccion Ily IV |Unidad Juridica.

8C3 RECURSOS DE REVISION de recursos de revision. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, articulo 142 Unidad Juridica.

8C4 DERECHO ARCO Tramite a solicitudes de Derechos de ARCO- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién, articulos 43 y 47 Unidad Juridica.

3C5 OBLIGACIONES EN PORTALES DE TRANSPARENCIA (SIPOT) Obligaciones en materia de Transparencia. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, articulo 60 Unidad Juridica.

NIVEL _|CODIGO DE CLASIFICACION ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO AREA ADMINISTRATIVA
SECCION: | 9C | SERIES | SUBSERIES PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION Reglamento Interno de la CORTV articulo 12 v 35

oc.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL gf:\;‘f; de 5°"(”d“d":l ’;g’f""’” de recurso'y metas, Presupuestacin, integracion de |, . -1 ge planeacion. Reglamento Interno de la CORTV, articulo 35 fraccion |, I Direccién de Administracién y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
Oficios de solicitud de report rte d limiento de met: tes de|

ac2 CONTROL DE INDICADORES iclos de soicitud de reportes, reporte ce cumplimiento de metas con soportes de fas |, o £ iatal e Planeacion. Reglamento Interno de la CORTV, articulo 35 fraccion V Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacion.
direcciones, formato de Avance de Gestién, formato de la MIR de seguimiento.

93 PROYECTOS DE INVERSION Integracion de Proyectos de Inversién, seguimiento, reporte de los mismos. Informe |, . ¢ 1. g planeacién. Reglamento Interno de la CORTV, articulo 35 fraccin Il IX | Direccion de Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacién.
Mensual de Avances Fisicos v Financieros.

) ) Direccion de Administracion v i Denartamento d

9C.4 PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL Reporte del MIDO, Padrén de beneficiarios, Plan de Trabajo de Control Interno, Formato |, . ¢ \.\.. e planeacion. Reglamento Interno de la CORTV, articulo 35 fraccion Vi, Ix | reccion de Administracién y Finanzas/ Departamento de

Unico de Avances y Resultados, Agenda Estatal para la Modernizacién Administrativa. Planeacion/Departamento de Seguimiento y Evaluacion.
[o]

9cs PROYECTOS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS Ley de la CORTV, Regl: > Interno, Manual de Pr Manual || Estatal de Planeacién. Reglamento Interno de la CORTV, articulo 35 fraccién VI, VIl | Direccién de Administracion y Finanzas/ Departamento de Planeacién.
de O Codigo de Etica, Cédigo de Conducta
Integrada por los expedientes que generan los diversos mecanismos de participacion

9.6 MECANISMOS DE PARTICIPACIGN CIUDADANA ciudadana de la CORTV, entre ellos el Consejo y Defensoria, asi como las Convocatorias ~|Reglamento Interno de la CORTV, articulo 12 fraccion Vill Direccién General/ Departamento de Seguimiento y Evaluacién
de Producci i

Direccion General/ Direccion de Administracion y Finanzas/
9c.7 INFORMES Encuesta del INEGI, informe de gobierno, auditorias, reportes de asociaciones. Ley Estatal de Planeacion. Reglamento Interno de la CORTV, articulo 35 fraccion IX

Departamento de Seguimiento y Evaluacion/ Departamento de
Planeacién




