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La Coordinacion de Comunicacion Social, en cumplimiento de su
funciones y atribuciones y de lo establecido en el capitulo V, articulo 26
de la Ley General de Archivos, presenta su Informe Anual, el cual compila
las actividadesy resultados alcanzados por esta dependencia, en alcance
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al

periodo comprendido del O1 de enero al 31 de diciembre del 2023.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es un instrumento
el cual establece los procesos, métodos y estrategias archivisticas, para
el adecuado tratamiento de la documentacion generada y recibida en el
gjercicio de las dependencias publicas. Esta planeacion compromete el
seguimiento y evaluacion para el desarrollo de los archivos, con un
enfoque de administracion de riesgos, proteccion de datos, acceso a la
informacion, rendicion de cuenta y transparencia, dentro de la

administracion publica estatal.

El presente informe enlista el resumen de los objetivos establecidos en

materia archivistica, procesos de valoracion y disposiciones

documentales que coordind el Sistema Institucional de Archivos y el
Grupo Interdisciplinario a través de las actividades que se planearon en

el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2023
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, contemplo
acciones orientadas a la organizacion y control de archivos, con el
propdsito de dar continuidad a la gestion documental, dentro de las
cuales se encuentran las siguientes:

1. Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos y del Sistema
Institucional de Archivos

Sesiones Ordinarias

Capacitaciones Archivisticas

Procedimiento de Bajas Documentales

GEENEEN

Actualizacion de Instrumentos Archivisticos de Control
RESULTADOS 2023

1. Actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos y
del Sistema Institucional de Archivos

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 11 fraccion I, 20, 21y 22 de
la Ley General de Archivos, durante el gjercicio 2023, la Coordinacion de
Comunicacion Social, realizd diversos cambios de Responsables de
Archivo de Tramite, Concentracion e Historico en el Sistema Institucional
de Archivos y el Grupo Interdisciplinario, a causa de la creacion de una
nueva estructura organica de la Coordinacion.

Al concluir el ano, las designaciones de los responsables del Archivos de
Tramite, Archivo de Concentracion, Unidad de Correspondencia y
Coordinador de Archivo, quedando de la siguiente manera:
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NOMBRE

CARGO

C. LUIS ADAN GOMEZ BORDE ¥

GARCIA

COORDINADOR DE ARCHIVD

C. MIGUEL ALFONSO CURIOCA

VEGA

RESPOMNSAELE DEL ARCHIVG DE
CONCENTRACION Y RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO JURIDICO Y UNIDAD
DE TRANSPARENCIA

C. DIAMA KATE HERRERA

aLCiBAR

RESPONSABLE DEL AREA DE
CORRESPOMNDENCIA Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANDS

C. JORGE ANTONIO MARQUEZ

LOPEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO
¥ RESPOMSAEBLE DEL ARCHIVD DE
TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
FINANCIEROS

C. JUAN PABLO GOMEZ

MADRIGAL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES

C. GUADALUPE ROSARIO
CJEDA MANLEL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE L& DIRECCION DE
VINCULACION ¥ ENLACE INSTITUCIONAL

C. JUAN CARLOS MEDRANO

MEMNDEZ

RESPOMNSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DIE LA DIRECCION DE PRENSA
¥ COMUNICACION

C. VANIA ROSALIA BAUTISTA

CRUZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE IMAGEN
¥ PRODUCCION

C. AMISADAY SANTANA

RAMOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE L& DIRECCION DE AMALISIS,
POLITICAS PUBLICAS Y DISCURSO

C.OSCAR JAVIER MATEOS

MEMDIZA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE
COMUNICACION DIGITAL

C. MIGUEL GAYTAN RAMIREZ

RESPONSAELE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
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2. Sesiones Ordinarias y extraordinarias

Del Sistema Institucional de Archivo (SIA) se realizaron las siguiente

sesiones ordinarias y extraordinarias:

SESION
Acta de sesion de
actualizacion del

SIA

Acta de la 7°

Sesién Ordinaria

Acta de Ila 2°

Sesion Ordinaria

Acta de Ila 71°
Sesion

Extraordinaria

FECHA
01 de
febrero

de 2023

28 de
febrero

de 2023

14 de
junio de

2023

09 de
octubre

de 2023

RESUMEN DEL ORDEN DEL DIA
Acreditacion, designacion y toma de
protesta de los integrantes del SIA,
declaracion de Instalacion legal del SIA,
presentaciony aprobacion del calendario
de sesiones 2023

Remision del Acta de sesion de
actualizacion del SIAy del Acta del Grupo
Interdisciplinario de la Coordinacion.

Se da cuenta de la remision del oficio
dirigido a la Secretaria de Honestidad,
solicitando la designacion de un
representante para integrar el Grupo
Interdisciplinario.
Aprobacion de la organizacion,
clasificacion e inventario de
documentacion y presentacion del
Catalogo de Disposicion Documental
2023.

Acreditacion y toma de protesta

de los nuevos integrantes del SIA de la

Coordinacion de Comunicacion Social
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Del Grupo Interdisciplinario (Gl) se realizaron las siguientes sesione

ordinarias y extraordinarias:

SESION

Acta de sesion de
Integracion del
Grupo
Interdisciplinario
Acta de la 1° y 2°

Sesién

Acta
Circunstanciada de

Baja Documental

Acta de la 17 Sesién

Extraordinaria

FECHA
01 de marzo

de 2023

No se
tuvieron
asuntos que
tratar

24 de

octubre de

2023

10 de
noviembre
de 2023

RESUMEN DEL ORDEN DEL DIiA
Integracion del Grupo
Interdisciplinario y aprobacién del
calendario anual de sesiones
ordinarias 2023

N/A

Se aprobod por unanimidad de votos
el Acuerdo para la depuracion de
documentacion de cada
Departamento y/o Direccién de la
Coordinacion de Comunicacion
Social que no cuente con un
CADIDO correspondiente al
ejercicio de los anos 1978 al 2014.
Integracion y toma de protesta de
nuevos miembros del Gl
Presentacion y ratificacion del
Acuerdo de fecha 24 de octubre de

2023.
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Para poder llevar a cabo la instalacion del Grupo Interdisciplinario,
solicitd mediante oficio CCS/DA/076/2023, de fecha 08 de febrero de 202z
suscrito por el Lic. Luis Adan Gémez Borde y Garcia, la designacion de us
Representante del Organo de Control Interno a la Secretaria d?
Honestidad, Transparencia y Funcion Publica.

En consecuencia, la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion
Publica, mediante oficio SHTPF/OS/481/2023, suscrito por la L.C.P. Leticia
Elsa Reyes Lopez designd al LC.P. Gabriel
Departamento de Auditoria Bl, de la Secretaria antes mencionada.

Lopez Lopez, Jefe de

3. Capacitaciones Archivisticas

Mediante oficio CCS/DJ/055/2023 de fecha 31 de mayo del 2023, se realizd
la solicitud de capacitacion introductoria en materia de archivo para el
personal responsable de los archivos de tramite, concentracion e
historico de la Coordinacion de Comunicacion Social.

Por lo anterior, el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEQO)

programoy llevo a cabo las siguientes capacitaciones:

CAPACITACION FECHA

JORNADA DE ACOMPANAMIENTO 29y 30 de junio de 2023
EN MATERIA DE ARCHIVOS
“GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”
SISTEMA INSTITUCIONAL DE 23 de octubre de 2023
ARCHIVOS

GRUPO INTERDISCIPLINARIO 23 de octubre de 2023
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4. Procedimiento de Bajas Documentales

En cumplimiento al articulo 30 fracciéon VI de la Ley de Archivos para eg
Estado de Oaxaca, 39 y 40 del Reglamento de los Archivos del Pode
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, en el que se establece el procedimiento
para realizar la baja documental, se procedid a realizar la solicitud
mediante oficio CCS/DA/0462/2023, de fecha 13 de julio de 2023,
acompanado del Inventario de la documentacion y la declaracion de
inexistencia de valores documentales de cada area, resultando un total de
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106 cajas y 47 paguetes, como se describe en la siguiente: &Ej-:au
AN
Area Namero | Periodo que Tipo de Se Ultima area ']E[) L
administrativa | de Cajas | comprende informacion conserva | quelos tuvo =
generadora ylo gue contiene en en su poder EE”
paguetes respaldo ﬂ[]ﬁ
electrénico =l) -
Direccion de | 17 1988- 1989 Ordenes de pago | No cuenta | Direccion de HE:_: IJ
Comunicacién | paquetes y facturas con Comunicacion E-E”
Social y Unidad respaldo Social y —
de Apoyo electrénico. | Unidad de m_l~4§
Administrativo Apoyo ']E 4 L
administrativo E-'"H: ”
Area Nimero | Periodo que Tipo de Se Ultima area ﬁ[]“
administrativa | de Cajas | comprende informacion conserva | quelos tuvo =[1.;
generadora ylo que contiene en en su poder 'l s u
paquetes respaldo Egy
electronico —
Secretarfa 13 1990- 2009 | Expedientes de | No cuenta | Direccion de m_‘“
Técnica paguetes personal, de | con Comunicacion ']Egm
recursos respaldo Social y E—z ”
materiales y | electrénico. | Unidad de =
documentos Apoyo m Q! §
comprobatorios. administrativo "E[) |
(&7
Area Numero | Periodo que Tipo de Se Ultima area :
administrativa | de Cajas comprende informacion conserva | que los tuvo m& i)a
generadora ylo que contiene en en su poder l]E:_:m
paquetes respaldo E-za
electrénico =
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Departamento | 2 paquetes | 2010 Expedientes de | No Departamentd
de Recursos personal de Recursos
Humanos Humanos |
Departamento 1 paquete | 2010-2011 Solicitudes No De;?grtament%

Juridico gcceso 5 Juridico °

informacion
2011
2 cajas 2011 Expedientes de | No
contratos
proveedores
1 paquete | 2011 Solicitudes No
Departamento acceso Departamento
Juridico informacion Juridico
(Unidad de
Transparencia y
Acceso a la
Informacién)
Departamento | 17 cajas 2011 Estados No Departamento
de Recursos financieros de Recursos
Financieros Financieros
Departamento | 1 caja 2011 Expedientes de | No Departamento
de Recursos personal de Recursos
Humanos Humanos
2012
2 cajas 2012 Expedientes de | No
proveedores
1 paquete | 2012 Solicitudes No
Departamento facceso . Departamento
Juridico informacion Juridico
(Unidad de
Transparencia y
Acceso a la
Informacion)
Departamento | 20 cajas 2012 Estados No Departamento
de Recursos financieros de Recursos
Financieros Financieros
Departamento | 2 cajas 2012 Expedientes de | No Departamento
de Recursos personal de Recursos
Humanos Humanos
Secretaria 1 caja 2012 Correspondencia | No Secretaria
Particular Particular
2013
Departamento | 3 cajas 2013 Expedientes de | No Departamento
juridico contratos de juridico
proveedores
1 paquete | 2013 Solicitudes No
acceso
10
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informacion :
(Unidad de o
Transparencia y i
Acceso a la -
Informacion) g
Departamento | 25 cajas 2013 Estados No Departamento
de Recursos financieros de Recursos
Financieros Financieros
Departamento | 2 paquetes | 2013 Expedientes de | No Departamento
de Recursos personal de Recursos
Humanos Humanos
Departamento | 1 caja 2013 Correspondencia | No Departamento
de Recursos de Recursos
Materiales Materiales
Departamento | 1 paquete | 2013 Correspondencia | No Departamento
de Informatica soporte de Informatica
informatico
Secretaria 1 caja 2013 Correspondencia | No Secretaria
Particular Particular
2014
Difusion 1 paquete | 2014 Correspondencia | No Direccién de
Difusion
3 cajas 2014 Expedientes de | No
contratos de
proveedores
1 paquete | 2014 Solicitudes No
Departamento acceso Departamento
Juridico informacién Juridico
(Unidad de
Transparencia y
Acceso a la
Informacién)
Departamento | 23 cajas 2014 Estados No Departamento
de Recursos financieros de Recursos
Financieros Financieros
Departamento | 2 cajas 2014 Expedientes de | No Departamento
de Recursos personal de Recursos
Humanos Humanos
Departamento | 1 paquete | 2014 Correspondencia | No Departamento
de Informatica soporte de Informatica
informatico
Secretaria 1 caja 2014 Correspondencia | No Secretaria
Particular Particular
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Derivado de la solicitud, mediante oficio AGEO/DG/DCA/008/08/2023, de fecha

134

22 de agosto de 2023, suscrito por el Lic. Julio Ledn Zarate, Director de

Clasificacion de Archivos, se realizaron observaciones con la finalidad de realiza

O(ﬂilsﬂ

VOVXVO

las correcciones, y seguir con el procedimiento de baja documental.

Una vez realizadas las correcciones observadas por el AGEO, mediante oficio
CCS/0775/2023, suscrito por la Coordinadora de Comunicacion Social Elizabeth
Alvarez Acosta, de fecha 13 de noviembre de 2023, se remitieron los inventarios
y declaraciéon de inexistencia de valores, con la finalidad de dar seguimiento al
tramite de baja documental, permaneciendo el estatus del tramite en esta

etapa.

5. Actualizacion de Instrumentos Archivisticos de Control

e Mediante oficio CCS/DA/384/2023, de fecha 08 de junio del 2023,
suscrito por el Lic. Luis Adan Gomez Borde y Garcia, Coordinador de
Archivos de la Coordinacion de Comunicacion Social, dirigido al C.
Julio Ledn Zarate, encargado del Departamento de Clasificacion,
Descripcion y Resguardo Documental del Archivo General del

Estado de Oaxaca, se remitid el Catalogo de Disposicion

Documental, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y cédulas

de valoracion documental, de formato impreso y digital.

e En consecuencia, de lo anterior, el dia 29 de junio del 2023, se recibid
el oficio AGEO/DG/DCA/003/06/2023, mediante el cual el Lic. Julio
Ledn Zarate valido el Catalogo de Disposicion Documental 2023 y
Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2023.

e Unavezvalidadoslosinstrumentos de control archivistico, mediante

escrito de fecha 03 de julio de 2023, suscrito por el Lic. Luis Adan
Gomez Bordey Garcia, y dirigido al Departamento de Informatica de
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la Coordinacién de Comunicacién Social, se solicité el espacio en e
portal web para publicar los instrumentos de control archivisti
vigentes al 2023.

@hﬁ COORDINACION DE
na#l}l COMUNICACION
E-= J SOCIAL

G

o
m

m

El presente Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) de la Coordinacion de Comunicacién Social, corresponde al

ejercicio 2023.
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